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PROCEDIMIENTO INDAGACION PRELIMINAR Y SANCIONATORIO AMBIENTAL T e

1. Objeto:

Efectuar indagacion preliminar e investigar las conductas, actos y hechos dé las personas naturales ylo juridicas presuntamente constitutivos de infracciones ambientales que son detectados por los procesos misionales de la
Corporacion Auténoma Regional de Risaralda-CARDER y/o que son materia de denuncias ambientales y adoptar las decisiones que conforme a la normatividad aplicable correspondan.

2. Responsable:

Oficina Asesora de Juridica

3. Alcance: )

Este procedimiento aplica para las indagaciones preliminares y la investigacion administrativa de las conductas, actos y hechos, presuntamente constitutivos de infracciones ambientales que cometen las personas naturales y/o
juridicas y que son detectados por los procesos misionales de la CARDER y/o que son materia de denuncias ambientales.

4. Generalidades: .

4.1 Aquellas pruebas que el presunto infractor y/o tercer interviniente reconocido conforme a la Ley, solicite dentro de un Proceso Sancionatorio Ambiental, son a costa de éste.

|El tercer interviniente reconocido conforme a la Ley, tiene los derechos dentro del proceso sancionatorio ambiental que la normatividad vigente le otorga.

4.2 Los Autos de Indagacion, Inicio de Investigacion Administrativa, de Formulacion de Cargos y las resoluciones emitidas durante este procedimiento, deben ser publicadas en el Boletin Oficial de la CARDER.

4.3. Los siguientes formatos y documentos, son requerldos para dar inicio al proceso de indagacion preliminar y sancionatorio ambiental. Dicha documentacion debe ser elaborada y anexada por parte de los responsables en los|

* FO-18-08 Acta de visita : -

* FO-18-04 Concepto Técnico : =

*Resolucion que impone medidas preventivas (FO-12-01 Resolucion), si procede

*FO-18-32 Evaluaciéon Medidas Preventivas, con la manifestacién expresa si existe mérito para iniciar el procedimiento sancionatorio.

*Todos los Actos administrativos de la CARDER relacionados en el concepto técnico e imposicion de medidas preventivas.

*Acta inica de control al trafico ilegal de flora y fauna silvestre, si procede.
4.4. Cuando se profiera auto de archivo o auto de cesacion de procedimiento o resolucion medlante la cual se exonere al infractor de responsabilidad y se hayan impuesto obligaciones en dichas decisiones, y ante la presunta
continuidad de la conducta infractora, la Oficina Asesora de Juridica, solicitaré a la Dependencia Misional que haga seguimiento y de proceder se impongan las medidas preventivas o se emita el concepto técnico para que se inicie
un nuevo procedimiento de indagacion preliminar y sancionatorio ambiental.
4.5. En los casos en que se profiera resolucion sancionatoria y se hayan impuesto medidas compensatorias, la Oficina Asesora de Juridica solicitara a la Dependencia Misional que haga seguimiento al cumplimiento de las mismas,
conforme a los plazos establecidos. De identificarse el incumplimiento, la Dependencia Misional informaré a la OAJ para que se inicie un nuevo procedimiento de indagacion preliminar y sancionatorio ambiental.
4.6. Cuando en desarrollo de las actividades de verificacion de los hechos y/o de practica de pruebas, conforme a lo previsto en los articulos 22 y 26 de la Ley 1333 de 2009, la Dependencia Misional profiera conceptos técnicos,
se debera correr traslado de los mismos al presunto infractor conforme a la normatividad vigente, a efectos de preservar el principio de contradicciéon de la prueba. El informe técnico de analisis de descargos y/o alegatos de|
conclusion y las condiciones técnicas de la sancion, no requiere traslado al presunto infractor.

4.7. El periodo probatorio sera por treinta (30) dias o hasta sesenta (60) dias, en caso que se requiera ampliacion se hara por Auto soportado en informacién técnica que asi lo amerite. El seguimiento al Auto y la ampliacion dell
periodo probatorio, esta a cargo del Profesional Universitario del proceso.

4.8 Cuando los profesionales del proceso sancionatorio proyecten autos de tramite, seran suscritos por el Jefe de la dependencia, las reso{ucuones seran suscritas por el Director General previa revision por el Jefe de Ia Oficina
Asesora Juridica. T

4.9 Cuando se proceda con el Auto de indagacién preliminar, la indagacién no podra superar los seis (6) meses.

4,10 Para la notificacion de los actos administrativos se tendra en cuenta que no se incluird en el resuelve los datos sensibles de los presuntos infractores, como es la direccion de correspondencia y el teléfono, sélo se
consignaran en el oficio de citacién para la notificacién personal.

4.11 Previo al archivo fisico del expediente juridico, debera obrar evidencia documental del cumplimiento de la Sancién con el formato de constancia de archivo expediente juridico FO-12-32.
4.12 Si el reporte técnico del cumplimiento de la sancién no pecuniaria es negativo (parcial o total) se procedera con la gestion administrativa establecida para tal fin.

5. Anexos

5.1 Procedimiento preparacion y despacho de comunicaciones oficiales PR-16A-02

5.2 Procedimiento elaboracion de resoluciones ) PR-12-01

5.3 Procedimiento notificacion y comunicacion de actos administrativos PR-16A-21

5.4 Procedimiento facturacion, recaudo y cartera PR-16F-10

5.5 Formato Resolucion FO-12-01

5.6 Formato Auto ’ FO-12-05

5.7 Formato Informe Técnico Tasacién de Multas FO-18-06

5.8 Formato de Constancia de Archivo Expediente Juridico FO-12-32

6. Contenido: )

A continuacion se describen las actlwdades en orden secuencial de forma mmbéllca y en texto, presentando las dependencias involucradas.

[Elaborado por: Aprobado por:
P - oG Lo*?.‘\,ﬂ. r(c,tﬁleb L.th
ﬁ\l/t‘{& . Diana Lorena Morales Lozano - Jefe de la Oficina Asesora de
Miryam Helena Velasquez Castrilion - Prof qal , Especializado Oficina|Tatiana Margarita Martmez Diaz Granados]y Grupo Coordinador del Sistema|Planeacion y Representante de la Direccién para el Sistemal
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DIRECCION GENERAL

Recibir la documentacion (Ver generalidad 4.3), correspondiente al traslado de la presunta infraccion ambiental y registrar en la herramienta definida para tal fin.

Secretaria efjecutiva asignada

- v

Asignar al profesional responsable del tramite
Jefe de la Oficina Juridica

Indagacién Preliminar

Apertura de Investigacion

A

Requiere Indagacion Preliminar o Inicio de
Pveshgamén

solicitando las pruebas.
a Y

Proy Auto de Ir ion Preliminar, el cual incluye la decision de decretar las pruebas que
sean necesarias, conducentes y pertinentes. Proyectar oficio de comunicacién y/o memorando Profesional asignado

N formato "Auto".

Proyectar Auto de Inicio de Investigacion Administrativa, el cual incluye el objeto de la investigacion. Dejar registro utilizando el

E

FO-12-05

Solicitar la firma del Jefe de la Oficina Asesora de Juridica, numerar el
Auto de Indagacion, dejar registro en el formato Auto" y publicarlo en el
boletin oficial de fa entidad una vez esté notificado. Proyectar oficio de
comunicacion y/o notificaciény enviarlo a la Unidad de
Correspondencia, para el despacho respectivo.
Secretaria ejecutiva asignada

Boletin Oficial de la Entidad una vez esté notificado.

(Ver Procedimiento de Notificacion PR-16A-21).

Solicitar la firma del Jefe de la Oficina Asesora de Juridica, numerar el Auto de Inicio de
Investigacion Administrativa. Dejar registro, utilizando el formato "Auto" y publicario en el

Proyectar oficio de citacion al investigado y de comunicacion al procurador ambiental y agrario;
y enviarlo a la Unidad de Correspondencia, enviar el auto de inicio al area de Notificaciones

Secretaria ejecutiva asignada

Requiere archivar indagacion Investig

preliminar o proferir Auto de

Archivar Indagacién
Preliminar

Proyectar Auto de archivo de indagacion
preliminar

Apertura de

Almacenar en la base de datos de Autos

|

Secretaria ejecutiva asignada
¥

acion

evaluacion de medida p iva para establecer la idad del p

Evaluar el contenido del expediente juridico y determinar si hay necesmad de verificacién de los hechos investigados y

infractor .

Si

Es necesario verificar los hechos?

ig a
sancionatorio ambienfal'

Proyectar los documentos correspondientes, segun el tipo de verificacién requerida y conforme a la Ley general.
Profesional asignado

l FO-12

¥

Solicitar la firma del Jefe de la Oficina
Asesora de Juridica, numerar el auto y
publicarlo en el boletin oficial de

Proyectar oficio de comunicacion, solicitar la firma del Jefe de la Oficina y enviarlo a la Unidad
de Correspondencia para el despacho respectivo.
Secretaria ejecutiva asignada

la Entidad una vez esté notificado.
Proyectar oficio de comunicacién y enviarlo|
ala Unidad de Correspondencia para el
despacho respectivo
Secretaria ejecutiva asignada

Cra

. No ot

e interpuso recurso? <
Si . l

Revisar y dar visto bueno a la resolucion. Suscribir el oficio de citacion

No

<+

Si

@4— . Se requiere formular cargos?

No

s

Proyectar resol

el pre

Profesional asignado

[_Fotz01 |

f' Proyectar resofucion resolviendo ef recurso y proyectar oficio de citacion para nofificacion

para la notificacion al Investigado y a los terceros intervinientes
debidamente reconocidos en el proceso

Profesional asignado Jefe de la Oficina

L FO-1

Revisar y gestionar firma de la resolucion por parte del Director y suscribir el oficio de citacién
Jefe de la Oficina posterior notificacion de la resolucion (ver

Enviar a la Secretaria General para la numeracion de la resolucion, proyectar y
enviar el oficio de citacion y continuar con el procedimiento de Notificacion PR-

Enviar a la Secretaria General para la numeracion y

procedimiento de Notificacion PR-16A-21), proyectar el
oficio de citacion
Secretaria ejecutiva asignada

A

Proferir la resolucién.

Director-General

Fin 16A-21
Secretaria ejecutiva asignada
F o l
by A
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| Proyectar Auto de Formulacion de Cargos

Profesional asignado
l FO-12-05

Solicitar la firma del Jefe de la Oficina Asesora de Juridica, numerar el Auto de formulacion de
cargos, y publicarle en el Boletin Oficial de la entidad.
Proyectar oficio de citacion y enviarlo a la Unidad de Correspondencia, enviar el auto de cargos al
area de Notificaciones (Ver Procedimiento de Notificacion PR-16A-21).
Secretaria ejecutiva asignada

¥

” Analizar los descargos en caso de recibirlos.
Profesional asignado

A

Proyectar Auto decretando el respectivo periodo probatorio y ordenando la practica de pruabas
Profesionai asignado

I ’ 5 : FO-1

Solicitar Ia firma al Jefe de la Oficina Asesora de Juridica del o, . : Slniderl e Corrgepondencit
Numerar auto decretando periodo probatorio y ordenando la practica de pruebas. Enviar el oficio al usuario 6( o
Proyeciar oficios dé comunicacion y enviar a la Unidad de Correspondencia para su despacho. - i b dprocedlmlento preperachn y
ejewﬁvu asignada E lespacho de comunicaciones
oficiales PR-16A-02).

Proyectar comunicado interno a las dependencias misionales y ufn:no(s) a la(s) Entidad(es) a que haya lugar, conforme a
las pruebas decretadas. De ser necesario solicitar a las dependencias misionales a través de comunicado interno, el
lanalisis técnico. Definir en el comunicado los términos en que se debe rendir la respuesta por parte de las dependencias.

. Profesional as.'mado

Si : - . Contabilidad:
. Emitir documento de cobro (Ver
e Procedimiento facturacién,
. i recaudo y cartera PR-16F-10)

Las pruebas tienen costo?

Practicar las pruebas decretadas una vez el investigado haya eancelado los costos respectivos y dar
aplicacion a la a generalidad 4.7, si a ello hubiere lugar.
Profesional

asignado
Proyectar el Auto de alegatos de conclusion
Profesional asignado
L rots . |

9

Solicitar la firma del Jefe de la Oficina Asesora de Juridica, numerar y fechar el Auto. Proyectar el oficio de citacion y
enviarlo a la Unidad de COrraspondenma enviar el auto al area de Notificaciones (Ver procedimiento de Notificacion

3 ] PR-16A-21

Secretana ejecutiva gargnada

|§ul|cnar ala SGAS, mediante comunicado interno, la elaboracion de informe técnico de tasacién de multa o parametros
técnicos de demolicion de obra, si aplica o informe técnico con los parametros para imponer sancion de trabajo
cnmunrtano oondnma de aerre ?mporal o definitivo, 2

f FO-18-06 i '
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Lg)
Recibir el informe técnico y proyectar la resolucion de conclusion adoptando la respectiva decision, sancionando o exonerando al investigado e imponiendo

obligaciones y/o medidas compensatonas si hay lugar a ello.
Profesional asignado

L 4

FO-12-01
Revnsar y dar visto bueno a la Resolucion. :
Jefe de la Oficina

N Proferir resolucion.
v . * - Director General

e las oblig a
quo haya lugar

Proyectar oficio de citacion al investigado y

e comunicacion al Procurador Ambiental y

. fgrario; enviar a la Secretaria General para

> la numeracion y posterior notificacion

(Ver procedimiento Notificacion PR-16A~
21

Qué se decidio en la resolucion?
; Jas obli
medidas componsatonls a quo haya |ugar

Secretarnia ejecutiva asignada

L Proyectar oficio de citacion al investigado y de comunicacion al
rocurador Ambiental y Agrario; y enviar a la Secretaria General para
la numeracion y posterior notificacion de la resolucion ;
(Ver procedimiento de Notificacion PR-16A-21). : :
Secretaria ejecutiva asignada Registrar en el cuadro de control interno de la
dependencia que se lleva en medio magnético, la fecha | |’
de la notificacion de la resolucion y archivar en la
correspondiente carpeta de la Oficina Asesora de

Juridica.
Profesional asignado

El infractor y/o tercero interviniente
i it ido intei recurso
de reposicion?

Proyectar decision que resuelve €l recurso y elaborar resolucion.
Profesional asignado

E

Revisar y dar visto bueno a la resplucion. Gestionar firma de la resolucion por parte del Director.
Jefe de la Oficina

L
Proyectar oficio de citacion al investigado y de comunicacion al Procurador
Ambiental y Agrario; y enviar a la Secretaria General para la numeracion,

posterior notifi caclon (Ver procedimientos Notificacion PR-16A-21).
Secretaria ejecutiva asignada

v

Registrar en el cuadro de control de la dependencia que se lleva en medio magnético, la fecha de la .
s < .

notificacion de la resolucion y archivar en la correspondiente carpeta de la Oficina Asesora de Juridica.
Secretania ejecutiva asignada

'

Reportar la informacion relacionada con la imposicion de sanciones ambientales al RUIA (Registro
Unico de Infractores Ambientales).- MADS
Almacenar en la base de datos de Resoluciones
. Profesional asignado

=5
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&=

Registrar en el aplicativo de control del proceso sancionatorio, la fecha de la notificacion de la resolucion y archivar en la correspondiente carpeta de la
. Oficina Asesora de Juridica. :
Secretania ejecutiva asignada

!

Enviar memorando a los procesos misionales para control y seguimiento, si se impusieron obligaciones y/o medidas compensatorias y/o verificar
cumplimiento de sancién.no pecuniaria.
Secretana‘ejecutiva asignada
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