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4.2;"Cuando se radique una. sohc)‘tud de tramite sin ! lleno d&:los requisitos y no tralga anéxa la lista de .chequeo, la Ventamlla Verde apllwra la listd’ de chequeo y realizara ol respectivo requenmlento con la
relacion de los documentos faltantes, cuando haya lugar a ello. '
4.3. Si en la revision realizada desde la Ventanilla Verde, se identifica que para la ejscucion del proyecto, obra o actividad, se requiere de otros tramites adicionales, no condlcnonados por ley al sollcltado se dejard ’
evidencia de esta situacién en el Auto de Inicio de Tramite, se comunicara al usuano la necesidad de lnlciar el tramite de los permisos y/o autorizaciones adicionales detectados En caso de que durante la visita
técmca -8e. deteclen tramltes adicionales condl e i

licencia angp

4.7.4 Cuando

recursos naturales renovables en el 4rea de]unsdlccmn y enviarlo a la ANLA sies del caso. w i
4.7.5 Cuando el proyecto, obra y/o actividad requiera la sustraccién de un érea de reserva forestal o el Ievantamlento de una veda, |a solicitud debera contener copla de los actos admlmstra'uvos a través de los
cuales se concede la sustraccion o el levantamiento de la veda. .

4.7.6 Para la evaluacion del Diagnostico Ambiental de Alternativas para proyectos hxdroelectncos Ia persona asignada a la evaluacién- solicitara a la Unidad de Planeacion Minero Energética (UPME) concepto
téenico relativo al potencia pergético de las diferentes:alternativas. En este casp.se.suspenderan los términos:que tiene la CARDER paga:gdecidir, mientras dicha entidad.[ealizg y allega el respedti
pronunmamlento B - R e

Elabiorado por:

egiia:

05/0/2024 -




de Vertirmentos se
Asesora de Juridica,

t : £ ) Je-aprovechamiento de
guadua la evaluacion del tamario de la muestra e informacion de inventario se deberé realizar mediante las tablas mcluidas en el documento Excel dénominado Revisién Inventario Forestal que contienen Ios
métodos de muestreo MAS; MAC, MAE. Dicho archivo esta dlsponible en la wrpeta de Herramientas en el Master de Ventanilla Verde. Ruta: Wmaster\Ventanilla verde\Herramientas

4.14. Para el reglstro de llbro de operamones de industrias o empresas forestales el usuario debe cllllgem:lar el formato FO-1 8-35 Solicitud Regls’tro de Libro Operaciones Forestales yio. Certlﬁcaclén

4.22, Humedal: Tipo de ecosisterna, qus debido a condnc:ones geomorfblégms e hidrolégicas, permite lé acumulacion de agua temporal o permanente y da lugar a un tlpo carac’terlsheo de suslo y organismos
adaptados a estas condiciones. (Fuente IAVH).
|Para su identificacion se requiere:
-Georreferenciacion del sitio

-Identificacion de 5, cauces que alimentan
-Fortograﬂas (Gen ¢

4 24. Los responsables ds
deberan solicitar al usy




I
|
I

-} Certificacion de la prestacion de servicios de ecoturismo ' s P - )

) actrwdad que sean de facil acceso al pubhco interesado.

[filacién del aviso y por lo menos veinte (20) dias calendario antes de Ia ceIebrac:lon de la audiencia publm enla secretana general dela Entldad oen Ias aIuIdIas 0 personenas mumcrpales en cuya|
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ﬂadministrativo;.
-Certificacion par

n o comercializaci

i ductos primarios of
secuudanos de bosque o fibra: Ives{re) : »
‘Reglstro de generadores di iduos o desechos peIIgroses
- Registro Unico Ambiental (RUA)

- Registro PCB.

NOTA: Las prérrogas de los Otorgamientos Ambientales, requieren Auto 'de Imcro de Trémrte mas no Ilquidamén por servicios de evaluacion, Para su tramite, el usuario debers presentar los documentosu
reIacronad :efi-les Requisitos General af: Q—18—01 Lista de Chequeg: exo a soIrcrtudes recibi .
4.28. Audxencia Publica E

4.28.1 Si sa. recrben dos o mas solicitudes de audiencia publlca ambie taI relatlvas a una misma rcanma (o] perrmso se tramitarari conjuntamente y se oonvocaré a una misma augiencia publl.ga en Ia cuaI
|podran Intervenlr los. s §cnptores de Ias dlferentes solicitudes. .

I, auditorios o en lugares ubicados en la localidad dondé:Se pretende desarrollar elp"t. yecto, obra o

4.28.8 El solicitante de Ia licencia o perrmso ambiental pondra los éstudios ambientales o los documentos que ‘se requieran para el efecto, a disposicion de los interesados para su consuita a partir de Ia

Jiurisdiccién se pretenda:

4 28.9 Las personas:

eresadas en intervenir o
Secretaria general dé. la Entidad. B B3

4. 28 10 Durante Ia eelebracrén de la audIencla pubrca eI Interesado [¢] beneﬁcrano de Ia Iu:encra 0 permiso ambnental*debera presentar eI proyecto con énfasis en la Identrﬁwcrén de los lmpactos, ‘Tas|
o - o .

Acta ifa githa audiencia por pé e

{a-Autoridad competentd
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fer\VentamIla verde\Autos, Modlﬁmtonos (afio vigente).
\masteri¥entanilla verdeWAfio- mgente\Aniqg de archivo.  (afio
enteiConceptos Técnicos (afo. v

usbarios, localizados e ,Ia zona rural diferente a centro poblado rurales, la CARDER no eiﬂgiré la autorlzacmn sanitaria favorable amparados enlo dlspueéfo por el articulo 279 dela Ley 1955 de 2019 (Plan
Nacional'de Desarrollo y ¢l Decreto 1898 de 2016 Esquema Diferencial.

4.32Enla evaluaclén de concssiones de agua se debse establecer especificamente eI fipo de instrumento de medicion y control _asf como su localuzacnén con las coordenadas respectivas. En todo caso, estos
- |deben ser. ublwdos en fas estructuras de captacién o en el punto mas cercano posible a la ¢aptacion o bocatoma.

Citudes reclbldas

5. z Formetu Autonzacién al usuari para nohf‘mr [} comumoar
5.3° Formam requerimiento de mformactén a usuanos
_ndacxén de los semdos def

FO-18-01
e FO-16A-11

"FO-18.35-
FO-18-37
FO-18R-28

Formato costos de pmyecto

o actividad -objeto de evalu Sion ylo segnuimiento ambierital FO-18-71
6.49 Formato Identificacion Permlsus y Autorizaciones Ambientales.” | . ) FO-18-57
5.20 Protocolo Registro de Usuarios del Recurso Hidrico de Vivienda Rural. Dispersa . - : 'OD-18-02
-16.21 Protocolo 0 Revision y Evaluacion de planes de manejo forestal ‘Documento Exterrio ,
6.22 Esquema Reconocnmlento procedencia legal Aprovechamiento ERPLBN Documento. Externo : o )

5.23 Esquema 0 ‘d;:;mlento alas empresas foisikiles ERPLEF me {
4 % ~Documento Externo
. Documénto Externo
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~ 6.1 Otorgamientos 4 B}gntales ] K . -
SECRETAREGE&ERAL - ) SUBDIRECGIONDEGES'"ON ANBIENTAL E .Q (SGAS)

Contabilidad:
Continuar con el
edimiento PR-16F-1
Facturacién, recaudoy

Recibir del usuario la do&umentacién completa incluyendo el comprobante de pago de tesoreria. En caso ‘de trémite de Licencla Ambiéntal, 1a Oficina Verde debe verifica que la solicitud contenga el
estudio de Impacto amblental,y la incluslén del capitulo de Valoracién Econémica Ambiental y demés requisitos ininimos, de acuerdo a lo establecido en el Articulo 2.2.2.3.5.1.y 2.2.2.3.6.2 del Decreto
1076 de 2015.

Si la informacién esta completa diligenciar el formato "lista de chequeo anexo a solicitudes recibidas” o los formatos adoptados por el MADS para el caso de Licencla Ambiental-
En caso de que la informacién o esté completa o correcta, informarle al usuario para que no se radique y
gl insnste en dejarla, dejar reg 1 las obsewgdones de ese misme. ormato (ver generalidad 4.1;

L&1m1 FO 1835

i E ’ g ~ Oficina Verde: i g ’
' Entregar en la Ventanilla Verde la lnfdn’naclén completa en medio ﬂsico enviaria en medio magnético a traivés del (correo electrénico habllitadol medio electrdnico habllltado) por dicha
. -+ -ofici ~:|,a

Requerir par () unlea vézal usuario’la docmnentadbn!ajt Mmediante el formato de re'querimlemo {ver numeral 4.11 de las géneralidades); informendo que tiens

treinta (30) dias héble:

*El usuario allega liinféumacion incompleta: s le réquelifé-fpr-Segunda vez, informandole'm aficio que tiene un plazo de disz 4biles para entregar la| -
documentacion faliditte.

*El usuario no ali¢ga la Informaclén: se procede a proysgtar acto administrativo de archivo de 8gflicitud y se remite al componeme Juridico de la Subdireccién. Una yez
suscrita la Resolucion, remitira la S a General para cantinuar con el procedlmlsnto PR-16A-21 N cacnén y Comi caclén de Actos Administrativos

Posteriormente, de manera aleatoria se podrén escoger y se asignarén al uerimientos para proceder a reafizar ctsteégu] ento y control, através de | ~
mecanismos establecidos por la entidad, para verificar la no e]ecucién de a obra o ia realizacion de la actividad que soll Encaso de que haya ejecutado lacbrao

actividad, se actuard conforme al procedlmlemo Seguimiento
. N Servldor Publico asignado

x

entani!!g Verde;
eciblr Ia nformacién faltante, pogterior a la radicacién en'la Uniday
Serwdor Pubiico es:gnado
= N > [3

Conesqéndenéia .

gresar los datos a [a'bass d
tiempos para cada trémite.

V_ermamug.\!:&_
loen carpeta (Lista d chisqueo, solicitud y docurnentamén arn

ero al expediente sino Ioheng aipanizarl
ﬁherrarmen’ta de control para el ssgu’ﬂmemo semanal al cumplimiento
illico asig :

oel sistema wtilizado, asi como




|
i

PROCESO GESTION

AWBIENTAL SECTORIAL

OTORGAMIENTOSAMBIENTALES

% ueclon publicar y remitir a la.
Reémitirm aniaédmunluad(:u-oﬂclal copla del auto de Inicio A1:(8lisro,
Seryiitey Publico asignado.

Yentanilla Verds:
firma del auto de quien corra'spnnda (Verm!meml 4.4 Generalldades), nuw
Siatera,

nifla Verds:

ﬂam tal finy publicar la Inforiai

g evaluacién a través dal slstema utilizagy; m! finy el sello control/ macanismo
Heldn; yfecha en la que depe estar listal

Servidor Pitblico asignedo a la evaluacién.

con las. mitir e
Revisarla informar planles 0 © en proceso de ifol ‘gobre éreas 8 (ver {Ver i'4,22) y demés uielos de prateccion..
8o realizara consulta sobre tenlerdo encuenta la fer 4.22), de ser 8 realizard la a con base en IE informacién aportada por el
- usuario {Ver 4.23). Apr Forestal (Ver 4.13), ydesar fa visita técnica, dejando registro en el formato acta de visita {Ver Generallded 4. 23) de ser posible utifizar
. P Shes mbviles ] yGufa de cubleacién de madera pare ia ldentificacién de especles y @ \:e!cqln da volumen.

. |Pratocels 0, FO-18-30, FO-18-21, FO-18R-28

I;..

FO-1 8-08. Gula'de C:

Reguerir por una, (1) tnica vez al {Guario m

~fiformando que tiens para. aﬂegmﬂa tralnta (30).6133 hébiles, 0 segun sea e} mas:r
Persona s

ala

pﬂclo la documentacién (anan(e

de Madera, Gula da uso Aplicaciones Méviles '

0 teﬁnieo teniendd.en wanta el
2 frd 4.2) Curu:esiunas Nerﬁdnarmd

nei:é unos, para

d evidencizdg
°”’""‘3ma o 63 viablo St

g roalizay: ntrol, tmvésd i establsclt d tla
qu nﬁcaio Eneasodu ﬁg\gyﬂemo(m bra o “mmm mpo

4 fovisl dalrﬂutmdénsobram i
ik T insuficioncia de la 3

.19, 4.20),

nstancla de ests Bmlﬁlﬂﬁﬂ

FO-1

Remmra fa Vemanlua Verds en medio fisleo: ef corncepto ¢ técnh:o yel axpedlenta.

Servidor Piblico asignedo a la eveluacién

Nurmisrar, fachaf , egeanear

=3
jcaren la péglna interna de la Corpanaclon ¥ en ¢ aplicativo definido para tat ﬂn el

s, dio_de!

Mpﬁ}’ubllca asfgnado .
3 ]

Enviar & |a setretaria ejo

Servidor Piblico asignado

dela Subdkfaocwn sl Cunceph ‘Téenlco col




PROCEéO GESTION AMBIENTAL SECTORIAL

’ Reclblrlajesolucién userita; separar ef expediente de

y proyectar oficios col
resolucién con el/los ofig)

bosques e la flora silvestre ver generalidad 4.21.
Secretaria Ejecutiva de la Subdireccion de Gestion Ambiental Sectorial

rémes Envlér a la Unjdad df ‘gspondenciala’
de comunicacion para notification y remitir el expediente al archivo de gestion. Para trémites relacipriados con el tema de

R4

Unidad de C: ondencia,

Ynidad de Logespondencia,
Numerar y fechar la resolucion
Servidor Publ;ao asignado

A 4

Unidad de Correspandencia’
Continuar con el procedimiento-

Admimstratlvos(PR—1 6A-2%
Semdor publlco aslgnada

v

Servidor pibico asignado .

v

: ...Oficla Asesora de Juridica -.
l&cervo prbbatorlo y proyectar resol cibn resolviendo ef recurso,
B Profesional Oﬂcma Asesora.de Jurfdica as:gnado abpgedo(a)

Evaluar el total-

r nacesaﬂo tener en cuenta l'%

 de aeibn para nonﬂcaclén
Secretaria Ejecutiva dé la Stbdlrécelon de Gestion Ambiental Sectorial

v

Directivo deﬁnldo en el Acto Administrativo de delegacién

Revisar y gesﬂonarﬁrma de la resoluclbn teniendo en cuema el cargo de quien suscribi6 el trémite y 'suscribir el oficio de citaclén

v

equiers Aprobar cbras hldxgmluas .

construidas ?




|cédigo:

' Vem|¢n5 ‘

SECRETARIA GENERAL

s para la captacié ; 6.0 distribucion del caudait.g. el gigfovechamiento del
Eauce. dejar reglstro eff form acta de wsnta FO- 18-03 ‘

’ Requerir decuaciones o ajustes en las obras hidraulicas

Servidor piblico asignada a la evaluacién

Elaborar el concepto técnrso temendo en cuenta el fon'nato aslgnado para tal fin Remitlr ala Ventamlla Verde el concept cnico -f’:y::"él expediente -
Servitlor Publico asignado a la evaluacion.. e

g(a para que realice el anali

slgnado dela Subwrecefdn de Gestn'm Amblental Sector

teniendo én cuéhta Jo-establecido en las Generalldades 44y45,

Ssmdar publiéo, asignado Oficina Asesom de Jun‘dica

esolucian suscrita, sepa¥ pedlente de Ia resoluciél yectar el oficio correspon d Nt Envuar ala Unidad de Cafes ndenma I resolumén copj
’ =3 oficio de comunicacién pard notificacién y remitir el expedlehte al archivo de gestion. . .
: Secretaria Ejecutiva de la Subdireccién de Gestién Ambiental Sgctorial

- Secretat]a Genéfil’ Unidad de |

Corresgmdencla
Numerar y fe i:Te

'| Continuar cofi:él procedimiento

Notificacion y ‘comunicacion de
Actos Administrativos PR- 16A-
21
Servidor ptblico as:gnado

Seoretarfa General - Unidad de

- Correspondencia:”,
Actuallzar el 5|stema definido para los Actos




para después ser utilizado ef}

. Servidorpubllco aslgnado

| seguirhiento y control. -

éxar al expédieﬁté

7

N

Vahdar la mformacién de Ia resolucnén al aphcatlvo definido para tal fin, la cual debe tener georreferencaado al smo

SefvtdorPublico asfgnado -
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documsntaci6i;g

* fiegando la'soficitud
Semdar Publico asignado

Stbra qué tipo de tramite es la -
Ecitud de Audlencia Publica?

Otorgamiento

Seguimiento nuevo
‘ . ) - Oficina Verde ~ * s . - j ) :
. Revisar ia soficitud y l:alculﬂr los costos de transporte y-visticos para. lﬂ visita, utllizando el formato . | Remitir oficio citacién al dela al del parmiso, autarizaclén o |
"Liquidacién de los servicios de tra y 0 a través de correo T licencia y a los entes de control que se para la visiia al proy
Interno a Contabilidad.de la CARDER Pereira para que so proceda a elaborar factura. ' Servidor Pl } .
N e -Servidor Plblico asignado .
B v - FOA

k Coiublidad: . Oficina Verde: : S
Conﬂnuay conelp imiento de Facturacién, farmata \.n los de’ tramites ton los costos de transporte y

visticos, al usuario e inft que debe alaTi dela CARDER o aalgunade las
auﬁdede& bancarlas en las que saﬂeu;blli:uema ablerta para que efectiie el pagp, .. -
ca asignado

etaudo y cartera (PR-18F-10). -,

llzar visita al pmyecto
lor Pl]bllmeslgnado

Remitir comunipagién ofict a&sﬁﬂd&nﬁe
informando que ta Audiennlg'Pubiica NO es
. procedfite!

Remitir aﬂcf_é?t. ] i qie la
Audiencia Publi¢a Sf es procedente R
Servidor Pdblica asignado
v

4 Asesora de Juridl

Realizar la convacatoria (Ver generalidad 4.28.5) por medio de
Resoluctén.

Servidor piblico ebogado(e)asignado(e):

o Ia ! {ver ge 4.28.9) para la
dela y dola. Publica y
dala

- realizar registro magi fﬂnlcuyla

.. Oficina Asssom de Jurmu"
Raallzar munIlS‘n informativa y documentar un Acta de Renn!én

i

85 4.28.7 ¥ 4.28.:10)y]
los Gual

F0-1SS -

Celebrar
de bn,




