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: 'n ‘de fauna silvestre

mento de la visita no se encuentra el
te se le comunicaré al usuario el

0 persona que alienda la mlsmab
resultado de la diligencia a través de comun
<institucién con funciones de policia.la di

ion relacmnada con la situacion de i 1ncump
caso (Ver generalzd 4.2y

ponet medida
erieralidad 4.10)?

pene!enaa
Anexar om%lnata] expediente respecliv {y{
entregarlo al servidor publico que adminisfra
T “fos expedientes.
v Publica-asignado: Profesional o Técnico
strativo o Auxiliar Administrativo

FO-18-04

medldas preventivas (Ver
i6n de la Jefe Oficina Asesora de

a firma‘del Subdirector de Gestion Amblental
¢ ctoﬂai

generalidades 4.7 y 4.11) ) y réin
Juridica y posteriormente se remil;

| Subdl!ector de Gestion Amblental Sectorial y enviar a I+
ad de Co:;espondencna la Resolucién con la comunicacion
para su numeracién y envio maximo tres (3) dias despues de la
fecha de la imposicion de la medid ]

Servidor Pablico as:gnaao Profesio Témﬂco administrativo o

“Medidas Preventivas
Sevidor publico asignado

FO-18-04, FO-18-08, FO-12.C
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GN DE GESTION AMBIENTAL SECTORIAL (SGAS)....

'OFICINA ASESORA DE JURIDICA

rog amar y realizar evaluacién de medidas preventivas y estado del recurso natural.
i ublico asignado Medidas Preventivas

e [aevaluacién de

Servidor Fub!fco asignado Medidas. Preven tiva

%FO-18.08, FO-18.32

. Efaboracy Gestionar firma de la comunicacién oficial por patte. de
Subdirector de Gestién Ambiental Sectori enviar a 1a Unidad de

F 3

Realizar anailsts juridico del acta de visita y forma“

medidas preventi
Servidor Pablico as

mnes fo medidas
. b
““preventivas?

Proyectar acio administrativo que resuelve’ el Ievan!a

o dé las medidas
preventivas, y gestionar revision del J

Co espondencna la Resolucién con la comun ion para st numeracion y
envio. e
Servidor Publico asignado

Archwa acto:adminisirativo y soportes. .
Servidor Piblico asignado: Profesional o 0 administrativo o Auxitiar Administrativo @ Secrelana ejecut

posteriormente se remite para la fima

ion de medidas preventivas numerado a tré

Vemorando (Ver
generalidad 4.12). "

Servidor Pablico asignado Medrdas P.reve

Dar inicio a

0 a fa-indagacion prelim
-administra

inar o la investigacion
ef. procedimignto Indagacion

sancionatorio Ambiental PR-12-02).
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Visita a predio o d_g_le'éf&do :
durante el ejercicio

ictualizar base de datos de empresas e lndus!nas z
a5y verificar registro de libro de operaciones, |nfqrme-'-’ alﬁgz;d;gar el gesirroltu de las
“Znyalde aclividades, RUA, RUIA) en caso de no contar con ades judiciale:

ellos efectuar respectivo requerimiento. Si el establecimiento

tiene reconocimiento a la procédencia legal para empresas

ad ,!wo V otorgado vs V. movilizado, reglstro de
b operaceones e informe de actividades si apllca) Siel

aprovec; amren smgentes, RUIA,, remisidn

forestales revisar format yilizacion ICA)
Aprovechamlen!o Forestal i i Semdor&abbca ignadd: Profesional o Técnico adminisirativo o
S‘ema’or Publico asignado: Pmﬁesrona o0 Técnico administrativo o Awxiliar Auxiliar Administrativo
Admipistrativo
[Fo-18-21 l Protocolo
to "Acta de Vjsita".

De%r registro de la w}sna enel fo
i el"aprovechantiento liene’ reconcc iento a la
proeedencua leg

% alizar el operativo y dejar registro. en los documenlos
| asignados para tal fin. Comparar fa'informacion de la
isticas de la carga

‘revisar.cumplimiento evenﬁcadcres

?ﬂﬁ’ calificacion en el formato FO-18-21

. Cali CaCIO ocedencia legal Aprovechamiento .

“Forestal. De ser posible utilizar ap cacmne& mowvles:

s e maderables, cubimadera) y la de
cubicacion de madera :

ndo se identifica |ncumphm|ento de las obligaciones

porej.: nollevar regaéro el libro de operaciones)

proyectar comuni¢ado requiriendo al usuario:e

cumplimiento inmediato de las obligaciones, gestion 2
envio a través de la Unidad de Correspondencia. Cuando se identifica i"CUT.ﬂP“

Volvera programar y e;ecutarwsua para verificar el llevar registro deilibro de:

requmendo al usuari

ento de'las obllgacwnes (por ej.: no
racmnes) proyeclar comunicado

(SUN) (o] remlsmn de mowhzacmn ICA al respaldo
Profésional o Técnico administrativo o Auxiliar Administrativo

utar visita para verificar el cumpllmlenlo
al o Técnico administrativo o Auxiliar Ad

Guia de Cubicacion de Madera, G
Aplicaciones Moviles

FO-18-08, FO-18-21

“|Gula de Cubicacién de Madera, Guia de
- | uso Aplicaciones Méviles.

la CARDER una copla del’ acta y
los productos no estar L | presunlo infractor o de un secu estre;en caso de ‘no conocerse el propietario de la mism
. Yo geshonar con el CAV de flora el traslado dela misma.

Servidor pubﬁm asignado: Profesional o Técnico administrativo o Auxifiar

““posible utilizar aplicaciones méviles (especies maderables, Cubimadera) y guia de cubicacién para: (denhﬁcar especies y calcular volurnenes cuando sea necesano rég:slrar ﬂma decomasada enel
formato fibro de control al CAV de flora. (cuando hayanmconmstencnas se deja constancia en las observacx es del acla firmada por las partes), valorar. los p pduct'd&'incau!ades uno a uno y numerarlos
- e crden consecutivo (con pintura o placas segun disponibilidad), marcar el lote incautado ¢on el nimero:del a¢ta en el formato de marcacion para cada nca'dlamon ¥ ubicarlos en los silios dispuestos :
: para tal fin, dejando registro er-étlibro de control y otros medios amgnados

Persona responseb!e en el CAV

Guia de Cubicacidn de Madera. Guia deuqupucac ones Méviles
Guia de Aprehensién y Dnspomm Hora CAV

Dccumenlc Acla unl_qa de com.rcl FO-18-39 Libro de Conlrol al CAV de Flora -f" |
Ej Ver pagina 8 i s Ver pagina 6 l : |"7
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: OFIClNA ASESORA DE JURIDICA

.SECRETARIA GENERAL

d judx:aal quien adelanté el seguimiento y control
de Control diligenciada junto con el informe yla

3 dor publico o contratista de CARDER, radicar en la Unldéd de Correspondencia el dia en g
a mas tardar al dia habil s|gu|enle y la- Un,ldad de Coﬂespondenua la entregara a la Venlanilla Verde dé:

iso, en el cuadro de Excel y entregaria debe atenderia te niendo

encuentaeltemay la cuenca.

Imponer medida pr

Elabora : oncepto técnico, gestsonar numeracion er fila Venta
* ional o Técnico admini

Oficina Asesora de Juridica
oyectar resolucién mediante la cual se unponen medidas preventuvas (Ver generalrdades 4.7y4.11) y el
de la Jefe Oficina Asesora de Jundlca BA :

r‘para re!
ntaLSectonal

i Gestiopar ﬁrma de la comunicacion eficial por parte del Su
s Amb (ttal Sectorial y enviar a la Unidad de Correspcﬂde

Viene de Pagina 5

-Unidad de Correspondencia:

| Numerary fechar la resolucién y
la_comunicacién, enviar un
plar al usuario, archivar otro.

diante acta de visita.
3 Aunﬁar Administrativo

imiento de

Entregar copia al servidor pablico
" delaSGAS asignado ala :

Servidor puMao s:gnado

Preliminar y Sancionatorio Amblen!al
2 Pubb‘m asignado a la gestién de las Medidas Prevenw

¥

al’usuario a través de la unidad de

“servidor publico que admlnlslra los
expedientes para que lo remita’ a la Oficina Asesora de Juridica.

Servidor Pubtico asignado: Profesional o Té{:nicq administrativo o Awtiar Administrativo

-‘Dar inicio a la indagacion
preliminar o [a invesligacion -
administrativa (Ver procedimient
Indagacion Preliminar-
Sancionatorio Amb:entaEP 1

dD
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Gontrol a través de cualquiera de los mecanismos (Veéf-generalidad 4 1“- dejar constancia en el formato ”
Servidor Piblico asignado: Profesional o Técnto admms!ram o Awxfiar Administrativo

Ventanilla Verde:

_,.;.f'ieg‘islrar la informacién en el cuadro de-Excel

O,FICi['NA ASESORA DE JURIDICA

Unidad de correspondencia:

ne(aﬁdades-:

Entrega voluntari

incautacién o entrega voh.mtana} y
enlregaria a la Venlanilla Verde.
Servider publico asignado

| Documento Acta

r.que el nombre de la especie
:-coincida con el individuo recibido,
Servidor publico asignado

e

revisién de la Jef&.Oficina

FO-1804. FO-1808 FO-12.01 |

Oficina Asesora de Juridica
sante Ja cual $&-imponen medidas

847y 4.11) ) y remitir para

ora de Juridica y firma del del
de Gestion Ambiental Sectorial
Aidor Publico asignado

Proyectar resolucion mi
preventivas (Ver genera

13

gumunicaciér‘:\lpﬁcia‘l por parte del Subdirector de Gesli
la Unidad de Correspondencia la Resolucién con la

Elaborar y Geslionar firma de
Ambiental Secterial y envi
comunicacion para su numeract

imposicién de 1a medida, mediante acta de visita,
Profesional o Técnico administrativo o Aunbar Administralivo

eavl6 maximo tres (3) dias después de |a fectia de I

[

Unidad de Comespondencia
Numerar y fechar |a resolucién y la..
comunicacion, enviar un ejemplar al

usuario, archivar otro. Entregar copia g
servidor publico de la SGAS asignadoa .
la gestién de las Medldas Preventivas:

la Ofi cma Asesora de Juridica todos los documentos (Vi

generalidad 4.12)
Servidor Pablico asignado

}

Recibir 1a resolucion que califica la investigacion ad
Servidor publico asignado

Infractor

Enl?eg'ar copé de la resolucién a la Policia Ambiental
. para que procedan a retirar el animal..::
Servidor publico as}gnada

Saﬂc&onaiorioAm

Dar inicio a la indaga prehmr

m\ce\zﬁis atgl dag aclo I
imiento [n n reliminar
i g? g 12-02 )y

ro
fer

Rewaa{'cmei veterinario del Hogar de Paso, |a evaluacion clinica y de comportamiento del animal para definir el deshnuﬁnal {ver genmahdad 464).
Ingresar en la base de datos la Lnrormauo 1del destino final y en el caso en que el animal estuviera: en manos del mfracmr

Servidor publico asignado
v
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9de9

3 tecméé (dejando registro en el formato acl
Servidor pubtxco as:gnadb

as las obligaciones
ministrativo?

Se encuentran cumpli
establecidas en el ‘A

irio, el concepto técnico

ecomendaciones técnicas a Ias s

_Fo-18.0a ]

del Acto Administrativo a qu
Servidor publico asignado

Secretaria Ejecutiva, responsab;’e.

as el expediente.

ecibir de la Secretaria General la resolucién particufar notificada e ingresar a'la base de

datos de Excel y al aplicativo Administracion de Expedientes.
Anexar al expedlente copia de la resolucién notificada y archivarl
Semdorpubnco asignado a expedientes :

Unidad de Corres:go ia:
Numerar y fechar la resolucién y registrar fos datos en el aplicativo
ulilizado, donde.queda descargada

&5

Conlablﬁdad para re\nsxon del estado de cuenta del usuario y prcceder

Unidad de Corresgondencra
ia de Excel de los mvenlanos de Resolucwnes

segun sea el casa:
Servidor pub#co asrgnado

Fin

Unidad de: 'gg[:esgondenc:a
Enviar a -contabilidad para continuar con el
procedlmlento de Reconocimiento derechos por
cobrar ‘cartera y recaudo (PR-16F-10) yluego ala {
ia asignada en la Secretaria General para:
tinuar:con el procedimiento Nolificacion de =
% Resoluciones (PR-16A-21).
Servidor publico asignado
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