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1. Objeto: : — .
Orient:ar las actividades necesarias para la formulacion de proyectos de la Entidad o conjuntamente con otras instituciones para cpﬁnanmacuon externa,.a5|. como laj
inscripcion, apoyo y seguimiento de los proyectos ciudadanos de educaciéon ambiental (PROCEDAS) que pres_enten a la Entidad opjos act9res o mstnt'umones
externas a la misma; cuyo propdsito sea consecuente con las metas contenidas en el Plan de Accion Institucional de la Corporacién Autonoma Regional de
Risaralda- CARDER.
2. Responsable:
Oficina Asesora de Planeacién

ISubdireccion de Gestion Ambiental Territorial

3. Alcance:

Este procedimiento aplica para:

* Proyectos formulados por la CARDER o conjuntamente con otras instituciones para cdfinanciacion externa

* Proyectos ciudadanos de educacion amblental (PROCEDAS), presentados a la CARDER por otros actores o instituciones externas a la misma.
4. Generalidades: |

4.1 El Banco de Proyectos es un conjunto de componentes y actividades que permiten registrar los proyectos de caracter ambiental, susceptlbles de ser financiados
a través de entes externos o co-financiados por la CARDER. En esta herramienta del Banco de Proyectos se registran tanto los proyectos formulados por la
CARDER, como los PROCEDAS y forma parte del "Sistema de Informacion Ambiental y Estadistico- SIAE". :

4.2 Los proyectos que formula la CARDER 0 conjuntamente con otras instituciones para cofinanciacion externa se diligencian en la metodologia general ajustada
(MGA) o en la metodologia que defina el ente co-financiador. . o
4.3 El profesional espemahzado de la Oficina Asesora de Planeacién, gestionara ante el SIAE la publicacién de los proyectos aprobados y con asignacion de
recursos por parte de los entes nacionales y velara por su actualizacion.

4.4 Criterios especificos de un proyecto ciudadano de educacion ambiental:

’

4.4.1 Requisitos para seleccionarlo: o _ o
* Que se ejecute por una comunidad organizada o una OSC (Organizacion de la Sociedad Civil)

Que respondan a problematicas ambigntales sentidas por la comunidad.

Que guarde coherencia con lo establecido dentro del Plan de Accion Institucional de la Entidad.

La organizacion proponente establezca su contrapartida con recursos ecbnémicos, técnicos o humanos requeridos para la ejecucion.
Debe desarrollarse en el area de jurisdiccion de la CARDER.

*

*

*

*
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* Haber diligenciado el formulario implementado en la Entidad para inscribir un proyecto ciudadano de educécién ambiental.
* La comunidad debe participar y la CARDER solo hace aportes en especie

4.4.2 Se dara prioridad a los proyectos con las siguientes caracteristicas:

* Localizados dentro de las cuencas hidrograficas ordenadas o en proceso de ordenacion, en las areas naturales protegidas, en comunidades donde se adelantan
procesos de gestion del riesgo o educacion ambiental

* Donde los proponentes demuestren su capacidad técnica y comunitaria para desarrollar el proyecto.
* Donde se garantice un beneficio colectivo del proyecto.

5. Anexos
51 FO-17M-03 Formato Informe de Visita de Cuiltura Ambiental
5.2 Formato Proceda -

6. Contenido:

A continuacion se presentan dos (2) flujogramas, donde se describen las actividades en orden secuencial de forma simbdlica y en texto, presentando las
dependencias involucradas. Dichos flujogramas son:

6.1 Proyectos formulados por la CARDER o conjuntamente con otras instituciones para cofinanciacion externa

6.2 Inscripcion, aprobacién y seguimiento proyectos ciudadanos de educacién ambiental-PROCEDA-.
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6. Contenido

6.1 Proyectos formulados por la CARDER o conjuntamente con otras instituciones para cofinanciacion externa

CUALQUIER DEPENDENCIA OFICINA ASESORA DE PLANEACION

Identificar las posibles fuentes de. cofinanciacion externa de
proyectos, consultando en los medios existentes y teniendo en
cuenta las prioridades. identificadas en el Plan de Accion
Institucional de la CARDER. /

-Cualquier servidor

Informar al Jefe de la Oficina Asesora de Planeacién lo siguiente:
- La idea de proyecto, objetivo, costo estimado, fuente de - - — - - - — —
financiacion identificada. : =g Asignar al profesional especializado para que revise y verifique la informacién recibida.

Jefe de la Dependencia - ? - 3 —

~ Verificar que la idea de proyecto sea consecuente con minimo una de las metas del.Plan de Accion
Institucional . Informar al Jefe de la Oficina Asesora de Planeacién el resultado.
Profesional Especializado asignado a Banco de Proyectos

Informar sobre la aprobacién o negacién de la idea de proyecto, al Jefe de la Dependencia correspondiente.
B Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion

Aprobaci6n Qué tipo de respuesta dio el Jefe de la ' acion

Oficina Asesora de Planeacion?

Solicitar el apoyo y la informacion-a otros servidores publicos que se requieran, de
acuerdo con la temética del Proyecto.
Profesional Especializado asignado a Banco de Proyectos

v

Identificar las necesidades de informacién y remitir a través del Jefe de'la
Dependencia, comunicacion a otras instituciones en caso de que se requiera
solicitar apoyo e informacién complementaria
Profesional Especializado asignado a Banco de Proyectos

3

_ Formular el proyecto utilizando el formato de presentacion de proyectos de la entidad
cofinanciadora y tener en cuenta la Generalidad 4.3, ademas, coordinar con los servidores
publicos respectivos y los representantes de otras instituciones la recopilaciony formulacion

del mismo. -
Profesional Especializado asignado a Banco de Proyectos
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—OFICINA ASESORA DE PLANEACION DIRECCION GENERAL

Subir la informacion en la Plataforma de la entidad cofinanciadora, con el oficio en
el que se solicitan los recursos, suscrito por el Director General
Servidor publico asignado al Banco de Proyectos

y

Archivar la informacion del proyecto, registrarlo en la Base de Datos del Banco de

Proyectos CARDER vy publicarla en la pagina web (Ver generalidad 4.3)
Profesional Especializado asignado al Banco del Proyectos

¢ El proyecto fue aprobado?

El proyecto quéda registrado en el Banco de Proyectos y luego podra optarse por
> - otras fuentes de financiacion.
Profesional Especializado asignado al Banco de Proyectos

Asignar los responsables de ejecucion
y seguimiento del proyecto, con base
en los lineamientos internos y los
definidos por la entidad cofinanciadora
Director General

y

Fin

Fin
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6.2 Inscripcion, aprobacion y segulmlento proyectos cludadanos de educaciéon ambiental-PROCEDA-.
SUBDIRECCION DE GESTION AMBIENTAL TERRITORIAL (SGAT) SECRETARIA GENERAL
Unidad de Correspondencia:

Revisar y asignar {a solicitud de apoyo de un proyecto ciudadano de educacion amb|ental al Servidor Publico con funciones de
cultura’ambiental y participacién ciudadana
Subdirector(a) de Gestién Ambiental Temitorial

y

Evaluar la solicitud y de ser pertinente informar al usuario a través de comunicacion oficial adjuntando el formato
de diligenciamiento de informacién del proyecto ciudadano de educacién ambiental
Servidor Pablico con funciones de cultura ambiental y participacién ciudadana

| Formato PROCEDA I

Si

No

El usuario remite la informacion
" requerida por la Entidad?

[+

Archivo de la informacién digital en el aplicativo
de gestion documental SAIA.
Servidor Publico con funciones de cuitura
ambiental y participacion ciudadana

Registrar la informacién en la Matriz de Prefactibilidad y evaluar la
viabilidad del proyecto. De ser necesario realizar visita técnica y remitir
copia al usuario informando el resultado de la evaluacion
Servidor Publico con funciones de cultura ambiental y participacion
ciudadana

Recibir de un usuario externo la manifestacion del interés de presentar un proyecto
ciudadano de educacion ambiental y trasladar al Subdirector de Gestion Ambiental

Territorial

Si El proyecto es viable? No

Elaborar oficio informando al solicitante las razones por las cuales el proyecto
se califico como no viable y enviarselo a través de la Unidad de
Correspondencia.

Servidor Publico con funciones de cultura ambiental y participacion ciudadana

} ConD -

Adelantar la gestion pre-contractual y contractual para la adquisicion de bienes para ef apoyo a la materializacién del proyecto, al
igual que remitir [a informacidn sistematizada de los proyectos, como minimo, una (1) vez por semestre, al Profesional
Especializado de la OAP responsable de la administracién del Banco de Proyectos de la CARDER
Servidor Publico con funciones de cultura ambiental y participacion ciudadana

v

Reallizar reunion con los beneficiarios para resocializar los compromisos aprobados para el proyecto
Servidor Publico con funciones de cultura ambiental y participacion ciudadana

v

Realizar visita de Seguimiento a la operacion del proyecto para verificar cumplimiento de obligaciones y cierre del mismo, segun
sea ef caso.

Servidor Publico con funciones de cultura ambiental y participacion ciudadana

Servidor publico asignado




