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la consolidacion de

Este procemmlento aplica para las: notas contables concnlnacwnes bancanas y concmacmnes contables contra la fuente de formacion.
4. Generahdades:__

> DepreCIacté

Administrativo. de contabmdad
. |* Amortizacion:” Se. 1¢
* Integracion de vnsmn de prestacnones Clelel Iesﬂ
* Provisiones: Iltlglos 'demandas proteccion de: |nverS|ones para protecm de propiedad, planta y egtipo, a las prestacmnes sociales que requieran ser di rlmlnadas entre otras. En:el
caso de los litigios y'demandas, se requiere que la Oficina Asesora de Juridica informe a Contabilidad el estado de las mismas. Todas en caso de ser necesario

* Causacion sobretasa ambiental. -

* Causacion transferencias del sector eléctrico.

3 Concnllacwnes entre contabllldad.presupuesto y tesoreria

dulo:de almacén y la: de los inmuebles la hace ‘¢l Teenico

* Concnllamones entre contabnhdad almaoén e |nventar|os fislcos Lo que incluye a los materlales los sumlmstros y los blenes muebles. k ’
Se reahzan la 5|gu|entes actlwdades 1 Venﬁcar que los movnmlen s de almacén que reqwe n de afectacnén contable hayan generado un reglstro en los auxnllares y reallzar ajustes SIW

s de contraparudé
por ejemplo

ecucion de dineros
de cambn

contabllldad En caso de ser necesano la Oficina Asesora de Juridica participara en la conciliaciéon. Para dnché ‘conciliacién se utilizara el formato FO-16F-13 Concnlléélon convenlos

* Legalizacion de caja menor.
* Modificaciones o correcciones al balance: cuando se revisan los registros contables y se detectan inconsistencias, se procede a su correccion. También se reciben solicitudes de otras

contabilidad.
Aprobadq por:

a y presupuesto se verifican que Ios ingresos y ga s
Rewsado por:

(tesoreria), coincidan c¢

Ana ucia:t elasquez -

f |n dord '”t'éma Integzo de’ Gestt&n 7

Nataly Mila émez odrlguez - Asesora Dsreccnén eneral ’

Lutsa Fernanda
fEspecvahzada Secreta

Fecha- 31/08/2023

Sisterna Integrado de Gestion -
Fecha: 31108/2023

- “|Fecha: 31/08/2023
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4.3 Los auxiliares de las cuentas se revisan diariamente en forma aleatoria para asegurarse que esten correctos, de lo contrario, se debe reallzar una revision
adicional, identificar los errores y proceder a corregirlos.
44 Los servndores publlcos con funmones de contabllldad deben revisar dlarlamente en forma aleatona los mowm1entos de las cuentas.

presupuésto de la CARDER se umplementara el control: del reporte a contablhdad de los pagos realizados con estos dmeros con susﬂ respectlvos soportes
conforme lo establemdo en eI proced|m|ento interno Central de Cuentas PR 16F—07 maximo hasta el cuarto 4) dla habll del mes snguuente a Ias operacmnes i

sumlmstro de la informacion para Ia conciliaciéon d _,operacnones recipro .as
4.10 Realizar revision trimestral del plan de cuentas contables, de acuerdo con las versiones que emite permanentemente la Contaduna General dela Nacnon
previo a la presentacion de Ios mformes

que se deba rer
cierre de cada vugenCIa

FO-16F-15

5. 3 etodo de Partlmpacw Patnmonlal de Inve'rsL__ en Asomada Control tda' y Negocios ConJun
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sEc'RET_ARiA GENERAL

Congablhdag‘ L s -
Generar mensualmente el auxiliar para identificar nuevos actwos a amomzar w : -
E Técmco administrativo responsable de amortizaciones

° 2 ‘ & Contabll]dad: E : S g
Inc 1r los nuevos actlvos aI cuadro de Excel de control de amortizaciones con los valores:a registrar mensualmente hasta que esté totalmente amomzado
. : i€ ministrativo responsable de-amortizaciones :

|

Contabilidad: -
Incluir os nuevos achvos en el aplicativo de contabilidad con sus respectivas amortizaciones mensuales hasta que esté totalmente amortlzados
Técnico administrativo responsable de amortizaciones

’

:,v Reglslrar el (los) ajuste (s):contable(s) del (los) valor (€s) identifi cado(s)
g Técnico adm/n/srratlvo responsable de amorttzac:ones

<En caso de identificar inc . respectivos ajusteé:
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6. 2 Ajustes Contables Valor inversiones

SECRETARIA GENERAL

Proyectar y eiv o de participacion patfirion e las inversiones: T ministrativo respon's'ablé fe facturacion

L Contabilidad:
o de control para ¢l calcul del método de partnmpacn(a ‘patrimonial con valor rep:
=T 0 administrativo responsa__

v

Contabilidad:
Registrar el (los) ajuste (s) contable(s) del (los) valor (es) identificado(s)
Técnico administrativo responsable de facturacion

" Actualizar el'documie

{6 en la respuesta 4 la solicitud de los estados financieros de la entidad asoci

e fagturacion

Contabilidad: :
: Reallzar verifi camén de los ajustes registrados y saldos generados frente al documento de control de xcel. .
Realwar |mpresu5n de Ios*reglstros contables, adjuntar los soportes y remitirlo al profesional especnallzado contador(aj-para su verificacion
o e ; -~ Técnico adm/mstratlvo responsable de facturac:én e S

‘el registro al técmcd a

En caso de identificar inconsistencias, devoiv ]
i Profesional Especializat

Ri_a_alizar reunion con el.Comité NICSP para la ver|

Brofesional Especializado Contador(é)
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[PéLina:

de némina y ajustes d

restaclones pgg_da i '
: SECRETARlA GENERAL

Contablhdad

Generar el comprobante de |ntegracu‘>n provision de nomma
Técnico adm/n/stratl I

- Conciliar penbdlcam ,e con el cuadro prestacnones sociales consolidadas: remthdo por Talento Humano

y remmr Ios soportes al profesional especializado contador(a) .

comparar los saldos e |denl|ﬂcando los valores a ajustar y'reglstraﬂos en contabmdad sl Bs €l caso,

:._Técnico administrativo: asignado:::..
5 —9...9.._ Bk

" Revisar la conciliacion'y

sla integracion contabie,

'pnmlr la nota contable :
y archivar
Técnico administrativo aszgnado

ste si es el caso, adju

ortes, poner Visto buer

so:de identificar mconsnst

Comaballdad
dar visto bueno a la conciliacion y la nota contable de aj
as; devolver el registro al

ajuste si es el caso.
cnico_ administrativo asignado’ para que gestione los

Vos ajustes.

Profeslonal Espectal(zado Contador(a)

T R
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6 4 AJustes Contables = Incapacn ades. ajuste salud Y pension de vacaclongs pagad s

_ : seguridad social
__antu; ada por vacaciones, ‘segti repone "FONDOS CUADRE NOMINA RESUMEN"_ :

generado por Talento Huir ano.
Técnico administrativo a gnado :

i Contabilidad:
08) ajuste (s) contable(
cnico administrativo asi

¥
Contabilidad:
Realizar verificacion de los ajustes registrados, si es el caso y saldos generados frente a la conciliacion con la fuente de informacion.

Realizar impresion de los registros contables, adjuntar los soportes, poner visto bueno y archivar.
Técnico administrativo asignado i

- Contabilidad: : 5
Reallzar reV|S|0n y dar visto bueno a Ia nota contable SI es eI caso y ala concmacwn

el (los) valor (es) ide.ht;" ado(s)
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- |pagina:

SECRETARIA GENERAL |

Contabmdad

mestral de los saldos contabl' s por terceros de‘demandas:y litigios frente al cuadra
i :.Técnico administrativo, A :

Realizar conciliacion

ntrol entregado por-la OAJ

v

Contabilidad: :
Registrar el (los) ajuste (s) contable(s) del (los) valor (es) identificado(s), si es el caso.
Técnico administrativo asignado

Suscnblr la nota contable
Técnico admlnlstrattvo asignado

+

ProfeslonaIEspeCIa l éontador(a)
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Tesoreria:

Reallzar revision y dar visto bueno a la nota contable
Profesional Especializado Tesorero

Rea ér veriﬁc_écién de los registri

s contables de los hechos

! n()mlcos reportados por tesoreria, pasar al Profesional Espemallzado con funciones d e Contador para el visto bueno y archwarlos con sus

Contgbmdad

respectlvos soportes
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6. 7 A]ustes Contables Transfe eéncias del Sector Electr' 'o'

SECRETARIA GENERAL

mf icaciones de Iasﬁansferencnas del Sector Elét:tnco elabora la nota y da wsto bueno
Técnico administrativo as:gnado

Ré‘cibir Sgistrar en el aplicat'i{i_:(')?la

: yo Tesoreria: - B
Reallzar reVIsu’)n y ‘dar vis e--bueno a la nota. Remitir-a: contabllldad con Ios sopon'

Profesional Especrahzado Te rero .

v

Contabilidad: .

Realizar venﬂcacton de Ios registros contables de los hechos economicos reportados por tesoreria y archivarlos con sus respectivos soportes Conciliar mensualmente con tesoreria los saldos y pasar al

Profesional Especializado, contador (a) para su visto bueno
Técnico administrativo asignado

D
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6. 8 Ajustes Contables Verlf cacion flrmeza actos admm:stratnvos

sgCRETA'RiA GENERAL

0 administrativo .

Identlf icar los registros con actos administrativos con firmeza y realizar la concuhacnén con SGAS
Técnico administrativo asignado

¢
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sgc‘RETA fA GENERAL

;;:;_Proyectar el ajuste. contable
“": Técnico administrativo asighado

Contabilidad: E

Registrar el (Ios) ajuste (s) contable(s) del (los) valor (es) identificado(s)
-~ Técnico administrativo asignado

: : i Contabilidad: i
ift acu)n e |mpre5|0n de los rei stros contables y archivarlos

- Suscribir la-nota contable
Técnico-administrativo asignado

con sus respectivos sopoites.

revision y dar visto no"a la nota contable
Profesional Especiali: t_ador(a) E

VI
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SECRETARIA GENERAL -

Revisary anahzar Ios soportes y documentos, recnbtdos;de la fuente de mformacnén )

. Técnico admrmstratlvo asig

Contabilidad: C
Proyectar y reg|strar eI (|os) ajuste (s) contable(s) del (los) valor (es) |dent|f cado(s)
Técnico administrativo asignado

"Contabilidad:

Suscribir la fota contable
Técnico-administrativo asignado
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Tesoreng : o
Entregar -ai-técmco admnmstratwo asugnado el boletin del mes a conciliar con los extractos bancanos el formato de cue
: : Profesional especra/rzado Tesorero(a)

bancarias

0O-16F-05

Contabllldad ; ; B8
Acceder a} médulo de contabilidad e Impnmtr los auxiliares del mes a conciliar correspondlent 3 a Ias cuentas bancarias a procesar
& : Técnico adm/nlstranvo asignado:

.

Contabilidad: :
Verificar si'existen parttdas conciliatorias y reportar as a tesoreria para su gestl'
Técnico administrativo asigriado

A

Contabi idad:
en [a comparacion d 1
Técnlco admm/s tratlvo asignado

Acceder al moduf ,”

A

Contabllldad

Técmco administrativo asignado

Revisar, firmar y.@

on&stencua devolver al: co administrativo a g, :

as0 de presentarse alg

-:Profesional espec:ahzado Tesorem{a)

re realizarse algun ajust

Contabilidad: -
do, imprimir la conciliaci
“Técrico administrativo asignad

Realizar el ajuste soi|

ncaria final y firmarla.

v

<o Tesoreria :
Revisar y firmar la conciliaciéon bancaria

Profesional especializado Tesorero(a)

ntabilidad

Reallzar rews;bn y dar visto bieno a la. conc:llacnén bancark;
. Profesional EspeCIahzado Contador(a)

v

Contabilidad; "
Archivar la conciliacion:bancaria
i3 Técnlco administrativo aslgnado- i
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ontable contra fuente d "lnformacmn Almacen, ienes muebles v con umo

SECRETARIA GENERAL

deprécuacnbn y deterloro

ir los auxiliares contables
- Técnico administrativo asigng

lacionadas con el almacén de bienes muebles .~

Verificar que concuerden los saldos reglstrados en contabllldad con los listados por localizacion del almacén en su correspondiente mes.

En caso de tener inquietudes remitir al almacén para su revision y ajuste si es necesario
Técnico administrativo asignado

Registrar: eI ajuste:cuando haya lugar:
Técn:;o administrativo asignado ¥

Y.

Contabiligad
dlferenmas entré almacény. contabilidad
versitarno de Recursos Fi

s cpntabilidad

galizar revision, firmar y:solici i oriparte derl i p 50$'y. conitabilidad
i : : administrativo asignado :
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R ontable contra fuente -d'. .nformaclon Almacen ienes |nmuebles
' SECRETARIA GENERAL -

6. 13 Co clllaclones |nforma0|o

- Contab idad: ' :
bienesinmuebles de la Entidad se iin la norma NICSP; 0s bi nes inmuebles |ncorpo ados, mejoras, depremamén y del
F Técnico adm/n(s‘ V0 asignado :

0ro.

Concmar con Recursos Fisicos, Ios saldos por categorias de I

Contabllldad

hienes inmuebles de la Entidad segun registros-contab s-versus reporte de: Recutsos F|$|cos y reallzar ajustes
.Técnico administrativo, as:g ] L

1

Contabilidad:

Realizar revision final del procesoa
Técnico administrativo asignado

ay lugar a ellos *

Confrontar los: aldos por categorias de |

:ntgbllldad

Imprimir concmacuon y adjuntar soporte’s
Técmco administrativo asignado

Técmco administrativo as:gnado =
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6. 14 Con |I|ac|ones |nformac|on ontable contra fuented i i nciliac ncon tesorena
i SECRETARIA GENERAL

adm/hrstrahvo de tesoreria aszg

Técnico admm/sfrarlv e contab/hdad asignado y Técn/

=1 Contabilidad y Tesorgfia: :
Reglstrar el ajuste en el modulo respectlvo (tesoreria - contabilidad - notas cartera), si es procedente y adjuntar soportes.

Imprimir y archivar segun la tabla de retencion.
Técnico administrativo de contabilidad asignado y Técnico administrativo de tesoreria asignado
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6. 15 Con lllacwnes mformacld contable contra fuen ' de mformacnon Conciliat

n operaciones reci iprocas

SECRETARIA GENERAL

Enviar carta & través del aplicativo de Gestion Documental de la C

Conta_t;nhdad

; ER, previo €l reporte de la-informacion a la CGN, cor
circularizacion a Ias Entldades contables pblicas:de los saldos a trav

electronico o se publica'eni fink en la pagina web ag ren para la

del aplicativo CHIP

Técnico administrativo as:gnado

Verificar los registros c

" Contabilidad

olicitada a las Entidades.Contables Publicas’y.los valofes reportados en el.infor

e operaciones re¢iprocas dg.

lbles de forma permanent

) _Contabilidad:
Realizar el ajuste si después de la revision existe la necesidad y adjuntar los soportes
Profesional Especializado y/o Técnico administrativo asignado '

!

g Contgtgmgad : :
Proyectar-respuesta 'si es necesario, mformando las diferencias encontradasy cuando sea procedente remltlr los soporte de: los valorés que no comcnden
o . ” Profesional Especializado y/o Técnico administrativo asignado 2

jiera con funcionarios




