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~>;J~te Oficina .. ",,,,,r,r,. •

..,....Asesorame t-'''tn~'~lQn y Representante de l<lpirecci6n para
de Gestion .

.........:..I.~_u'<.a I-,,,,"rr,,,,,,,,,<>Restrleo()·f.IIlartinez - PrefElsiOO<lL
I

:-. ..-:-::::::::::-" ::- -::::::::::-:-. :: -::::::::::- ::. ..-:-:::-:--::-' :- :.-::>-: -.:. -. . -:::::-::::- ,:: .

•:Una ve.~ al a~e, ~I pr6f@ienal Especiali~ado.>d()ntado.r y los tecniCQ~.ad~inis~ratives de c()n~at>tllJad, ~Iaboran u~ in1prMe denorninado .inf()rr1)~Ci6~e7gena,
cual se dlhgencla en les forrnatos establecidos'por la DIAN y la Secretana de Hacienda para tal fin y se envian a traves de Internet 0. del medic establecido .

, ... ,'. .

i·

............. .. .'. '.' ..

1 t.os info.rrrte$ C011tablesque debe ge®raty presentar la Erltid~d; .son los siguientes:
Balance de prueba: Segenera rnensualrnente. ....
Estado-de situacion financiera: Se genera trimestralmente.
Estado de resultados: Se genera trimestralmente
Estado. de FIUjo de efectivo.: Se genera cada que la norma lo o.rdene.

F ,1"Uta:>.. de Revelacio.ne~ ~ iOs:Estado.s·Financier()~, Se..genera anualmen~~ yen..los cases espe-CifiF()s establecidos por la npr:rriatividad .
• .' .Estados financleros: S~ genera anualrnente

.. ibros diario. y mayor: BEl generan trimestralrnente
.Libros c:I~xiliares: Se generan t@llestralmente . ....;
Irlfo.rr1)&al CHIP de saldos y tryoltimiento.s: Se generan trirnestralmente
Inforrne alCIclIP de las operacones -:reciprocas: Se gerieranJrimestralmente
Info.rm€!at Cf:ilP de variaciones repreSE!ntativas: Se gen~r!i~ trimestralmente .. .....
Boletln .d~ <:Ieuderes rnorosos: Se generari semestralmente. '.' ....•••................' .

Se ge~er~ e(info.rme· de sald()s -:v rrt'6vlmiento.s y el d~.:s;:!ldc>s de operactones ..r~c:)Jfocas; se validaK eOM CHIP (Sistema CC>rlSC>118lido.rde Hacienda ..":
Informacion Fjllall9ii:M"aPublica) y se ei1Vi<:ln~"laCo.ntaduria Geller1;l1de la Naci6n teniendo Ell) Clienta los plazos est~~lecides. ..

EI··pro.feSio.nal~p9¢ializado.~Co.ntador, una vez trasmitido el C~lP, uiligencia ·lo.sanexQ$'segun fo.rmato.s;stablecklo.s por 'el Re~i;en de la Contabllldad]
Asi rriisrTlo, at.corte al mes de dtClernbre"el profesional especializado.- contador, elabora "el paquete co.mpleto de Estados FinandElfos firmado.s con las

de revelaci6n y certifi!>ado.s por el Revisor fi~sal y Representante le~[:en formate PDFy 10Elll¥,la a la Contadurla Ge9~~cHde la Naci6n a trav$~ del CHIP.

......... . .

, pro.dMimiento aplica para 100Sillf6i'mes contables quectebegenerar y presentEkla Corporacion.
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DocurllE:lnto externo
DOClJffi~nto externo

:':: '.:-'.' ::- :::::::-. ..'.'.'

n-,...j",ri'I<:·· (anexos requeridospor la ContadurtaGetieral de la Naci6n)

Balance de. prueba

'. . . '. . . .'

5."7Modelos definidos por ..1a Contaduria General de la Naci6n ..•••... .:•••••••.: .....••••..:..
\ -:.:-........ . . -:.:-:- ' :-....... . .

5.8 MafiYGlI~sde los Aplicatfv6$ cl~1Sistema de Inform9<?ionAdministratiYOYfinanciero de la<!En@9g
5.9 MarlUafde Polfticas y PrOQedimientos contables > '.:<...... o.<0<,,<.. . ; .

5.10 Herramienta para controlar la entrega de informacion por partede las fuentes d~ informacion

6. Contenido:

confinuaci6n, ~~ pf:esentan cinco (5)fh.ljpgramas donde se..muestra la secuencia)pgica de las actividades ql1e describen el prqc;edimiento, los cuales sen:

............ ' .

<Oocumento extemo
·b66umento externo

.............. . ' '. ."

.·.·.·.·0·.·Oocumento exterrio'

PR-16F-05<

bocumento extern!:} > .
.:Oocumento externo ..

. . . '.. . ". . ' . .........•

. .•..Jprmato informaCi6h ~)(6gena ernitido pck laPlAN 0 -: > > ..<.<..
5.tfFormato para reportaH~IBOletfn de DeudoresMorosos del Estadd(~OME)

.~-,<& ...r-r rmatos .establebdq$ par la ContadUrla G¢neral de la NaCl6tl

. .... . .....:-:-:.: .'-:-:-:-:.'

Anexos ).. .. .0 > >
ProcedimiEmtOf\iustesContables ...«........... c-: < . ... 0
Gufa internaTmplementada paral~#la®raci6n de BoletfH~eDeudores Morososd~jEstado

•.Formatos deICHlp.{$istema ConsQlldacjprde Hacienda e Infofll'l8.ci6n Financieta Pyplk;a)

viqencia.

.' :-:- . . .·.-:::::::(:c::::····\. .-::{:::::)::?:':::;::.'
se elaboran concorte al 31 de dlciernbre de cada ario.

• Se realiza la con$()ligaci6n de los informes que deben pasal" I~sfuentes de inforJTi~(;:16ITdemanera perjOdica para la emisi6ndE(lo~ estados financier6i ~r1.
... ienta definida qiM perrnite controlar Ips Riltantes de informGl~ioh. -. .t.-. .• ...••...... .. . .

Anualmente se debe realizar una cfrcularizaci6n por parte de la Oficina de Controltnterno y la Revisorf~ Fiscal de la Corporaci6n. Enola cual se deJe co
mfnimo verificar de forma aleatoria con los proveedores, acreedores, entes territoriales y entidades financieras la informaci6n de la Entidad, con el objetivo

nstatar y verificar la veracidad de la informaci6n reconocida en los estados financieros.
2 Est;:iIJI@er una plantilla l}l1i8ken Excel de control (fe"'as revelaciones<pdr dada componente al6Sestado~ financie~8$, 'cr.c,ualse presen~~Ma todos los que

re6dir los'estados financieros, Para realizar la solicitud a cada fuentede informacion, atendiendo Ie ultima version de lanorma contablevigente al cierre de



onta II a : .
Revisar. analizar el balance y si se presentan cambios significativos. elaborar informe.

• Profesional Especialtzado. Cod 2028 Grado 16 - Contador(a)

Conmbilidad:
.'. Generar el baiance final de prueba. '. :'

Profesional EspeOializado,p~d2~28Grado 16- COfI,tador(<I}tTecnico AdministratiVo:,C6d 312:fi3rado 17

TectucoAcflninist'.atiV:i?Cod. 3124Grado 17<' :,;.

.:'::::':: ::' ."Contabilidad: :":':" -:.:'::.
Elaborar nQfas'c()rili;ibiespara hacer c(jneepiones y entregar al prbfe~i()l'lafespecializado- contacl()r;:'

:::<.: ••>, . ,: /< <'" Contabilidad;:}}::,. ::< ::.<,. ;.: :::•••«:.
Revisar y analilci!{Ctetalladamente la inforrn,aCi6nenviada par las fuente's de ihformaci6n y conclliarcon la contenida en el bill iance. ':

,: Pf(jfesional Especializadli C6d 202IfGrado_16- Contador(a) y Tecni~Administrativos Cod,'3124 Grado 17 '.~

...... •••• :: «Contabilidad: ,« '< ":.,
Generar mensualmente Eii balance de prueba del sistema contable.

Profesional ESPe.0lllizado. Cod 2028 Graw 16- Qr,mtador(a)y TecnicosAqministr<lti~8$ C6d. 3124Grado

, } .. -: >: .< Ct>ntabilidad: ',:' .:......:.:••••••::. >, ..
Revisar la herramienta para verificar que fuentes de informacion faltan por enviar iriformeS"::ircularizar a las fuentes de informaci6n que se

. encuentran pendientes de envio de informaci6n. .
Profesional Especializado. C6d 2021'!.Grado 16- Contador(a) y Tecnicos Adrrnnistrativos Cod. 3124Grado 17



·...»>.... ....>>.... ...>,»>.. .Gontabilidad: . : >.>.. : »>... . ...:::: ..
ReVisal'; analizar la inform<!k,bn>con los soportesr~ci61dos y venncarta con)Os registros de los saldolSy>mavimientoscontabll:)S@>la.Entidad; si es dEilcaSO,realizar los
.. .... ajustes a que haya lugar (aplicar procedimiento PR-16F~05AjUstes Contables) i ..

. TecnicoAdministrativo eM. 3124Grado fl..



· . CQntabilidad: .. . .
Generar trimestralMentEl et estado de'sitl.l!:l¢lOnfinanciers, estado ® r:esul~dos y las notal> (j~ f.evel~ci6n

t.. ,I· ..,~, aphoue):con la:informaci6n registrada en 91sistema contable.jevisar if analizar detaUad~fJ)ente la
.... .. informaci6n contenida. .

Protesione!Especializado.C6d 2028 Grado 16- Contador(a) _





>. -:..\
Elaborar el Bol~tinde deudores rnorosos, errunr.ei

siguiente al c6rt§Teniendo en

- /



auxiliares


