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>gional de Risaralda _CARDER y que

2, Respo sable
Secretart: General

C,ontablhda_d_ 2

* Balance de prueba Se genera mensualmente
Estado -de situacion financiera: Se genera trimestralmente.
Estado de resultados: Se genera trimestralmente

Estado de Flujo de efectivo: Se genera cada que la norma lo ordene.
‘Notas  fos Estados Financieros: Sé
“ Demas Estados financieros: Se genera anualmente
. Libros diario y mayor: Se generan tnmestralmente
_leros.auxmares Se generan imestralmente

‘ . gena,
lel cual se dlllgenma en los formatos establecudos por Ia DIAN y la Secretana de Hamenda para tal fin y se envian a través de internet o del medio establemdo?

4.5 Una vez se elaboren los Estados Financieros, las retencnones e |mpuestos el Profeswnal Espemahzado Contador deberé remmr el consolidado al-Revisor
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4 11 Anualmente se debe realizar una cwculanzacuén por parte de la Oflcma de Control Interno y la Revisoria Fiscal de la Corporacnén En la cual se debe como
minimo verificar de forma aleatoria con los proveedores, acreedores, entes territoriales y entidades financieras la mformamon de la Entidad, con el objetivo de
constatar y venflcar la veracidad de la informacion reconocnda en los estados ﬂnancneros v

4.12 Este ecer una plantilla un | ; _ ,
deba rendir los estados flnanc1eros Para realizar Ia‘sollmtud acada fuente de informacion, atend|endo Ia altima verSIén de Ia norma contable wgente al cierre de |

cada vugencna.
5. Anexos

Documento ex
_-Pocumento externo

‘Documento extern
“Documento externo
umento externo
“Documento externo
Dog to externo

5.10 Héframuenta para controlar la entrega de mforrﬁacuén por parte de Ias fuentes de informacion
6. Contenido: ‘

6-1 Balance de prueba“
6.2 Operaciones recmrocas




PROCESO DE GESTION FINANCIERA

INFO MES CONTABI:E_S'

» 8.’ iBﬁiance de pruebé‘

SECRETARIA GENERAL

:"Generar mensualmente & balance de prueba del sistema ontable.
Profes:onal Espegializado. Céd 2028 Grado 16 - _fador(a) y Técnicos Adm/mst‘ ivos Cod. 3124 Grado 17...

Revisar

encuentran pendlehtes de envio de informacion.
Profesional Especializado. Céd 2028 Grado 16- ‘Contador(a) y Técnicos Administrativos Céd. 3124 Grado 17

y

Contabilidagd::
etaliadamente la informacion enviada por las fuentes de informacion y conciligr con la contenida en elb
Profesional Espec:ahzado ‘cod 2028 Grado 16- Confador(a) y Técn:cos Administrativos Cod 3124 Grado 17

Es necesario hacer

; Contabllldad
Elaborar notas'co! .j :

Contabilidad:

Generar el balance final de prueba.
Profesional Espeaahzado C6d 2028 Grado 16 - Contador(a) Técnico Admtmsfrahvo Cod. 3124-Grado 17

ContabT ad:
Rewsar analizar el balance g si se presentan cambios significativos, elaborar informe.
Profesional Especializado. Céd 2028 Grado 16 - Contador(a)

. v
_Contabilidad:

Ar'chlvar el balance.
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PROCESO DE GESTION FINANCIERA

INEQRME_S CONTABLE.S’ ‘

Ilamadas teiefomcas ylo visitas para establecer la reahdad de los saldos de los estados financieros.
Técnico Administrativo Céd 3124 Grado 17 E

:

_-Contabilidad:

Revisar;-analizar la infor e la.Entidad; si es del:caso, realizar los

Sy
ajustes a que: haya lugar (apllcar procedimiento PR-16F-05 Ajustes Contables
Técnico Adm(mstratlvo Cod. 3124 Grado 17 %

Archivar la info ___:_3'aC|6n generada durant eI proceso de conciliaci
s Técnico Administrativo Céd. 31 24 Grado 17

de las operaciones regiprocas.
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PROCESO DE GESTION FINANCIERA :

' Cédlgo PR-16F-08'

DlRECCION GENE!

de:resul dos y las notas. _
el sistema contable, :revisar y analizar detatlad

‘informacién registra
informacion contenida. :
Profesional Espec:allzado Cod 2028 Grado 16- Contador(a)

‘(cuando aplique): con

Es necesario hacer correcciones?

) Contablhdad :
tregar aI técmco adml-nvtstrativo de contabilidad para que realice Ias correc j
Profe Especializado. Cod 2028 Gr_ da-16 - Contador(a) i

'Elaborar notas contables para hacer:¢ofrecciones y entrega al-profesional especializa
k- Técnico Administrativo Cod. 3124 Grado 1 |

Entregar al revisor fiscal (Ver generalidad 4. 5)-~.
** Profesional Especializado. Coéd ;i do 17~ Contador(a)

Administrativos
Revisor(:

:_alespeuahzado por
medio disponible, p

de contabmdad
a) Fiscal

y

«.tramitar el envio a

Entregar al Profesional Especializado- Contador(a) para
‘ontaduria General de
- los trimestres en que sé debe realizar la zt nsmlsuSn

Nacion en

'-':.: » Revlsor(a) Fiscal
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inancieros (ane

queridos por Ia

nuales en Excel par:

ntizar la disminucion

_ Contabilidad’
Registrar la mformacubn en el CHIP (Slstema Consolidador de Hacienda e Informacion Financiera Publlca) validarlo y enwarlo via internet a la Contaduria General de

Profesional Espec:allz'ad C‘éd 2028 Grado 16 - Contador(a)

v

Contabilidad:
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INFORMES CONTABLE_

SECRETARIA GENERAL

Servidor publ/co cbn functones relacionadas de cobro persuas:vo y coactivo :

v

Contabnlsdad

| Pasar al Profesional:-Espe

jalizado - Contadof

iligenciado y el doéu:

1 r porte en el formato
124 Grado 17 con funcro

cnico Adm/nlstratlvo C

' mstratlvo con funciones de cartera para que lcs rrua antes de report__: y ala Contaduna

Profesional Espec:allzado Cod 2028 Grado 16 - Contador(a)
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PROCESO DE GESTlON FINANCIERA Cédlgo PR-16F-08

* INFORME: CONTABL:'

SECRETARIA GENERAL
(__nicio )

Contabilidad:

xiliares, el diario y ef
inistrativo Cod. 3124 Grado 17

Contab'l'dad

entregar al Profesional
Técmco Admm/stratlvo Cod. 3124 Grado 17

Imprimir fibros

Archiva "'o'éi::i"ibfos auxiliares dad; los libros diario y:




