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1. Objeto:
Realizar y enviar oportunamente las declaraciones tributarias de la Corporacion Auténoma Regional de Risaralda - CARDER, exigidas por la Ley.

2. Responsable:
Secretaria General - Contabilidad

3. Alcance:

Este procedimiento aplica para elaborar y enviar las declaraciones tributarias de la Corporacion, exigidas por la Ley
4. Generalidades:

4.1 Las declaraciones tributarias de la Corporacion son:

* Retencion en la fuente: La declaracién es mensual y se envia por internet.

*ICA: Impuesto de Industria y Comercio. La declaracion se realiza bimestralmente y se envia en medio fisico.
4.2 Los pagos de estas declaraciones se realiza a través de tesoreria con el medio que se establezca para tal fin.

4.3 La Entidad debe cumplir estrictamente con el calendario tributario de la respectiva vigencia, emitido por la DIAN (Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales). Esto es responsabilidad del profesional especializado- contador(a) :

4.4 Una vez se elaboren los Estados Financieros, las retenciones e impuestos, el Profesional Especializado Contador debera remitir el consolidado al Revisor Fiscal
con cinco (5) dias de anticipacion de acuerdo al vencimiento del calendario tributario, fiscal, y cronograma de informes institucional para su respectivo VoBo.

4.5 El profesional especializado-contador(a), debe estar atento a las reformas que se hagan al estatuto tributario y del codigo de rentas municipal, que estén
Lreiacionados con la Entidad. '

5. Anexos

5.1 Procedimiento Egresos PR-16F-15
5.2_Formatos vigentes declaraciones tributarias Documentos externos
L5.3 Manuales de los Aplicativos del Sistema de Informacién Administrativo y Financiero de la Entidad Documento externo
6. Contenido

A continuacion se presenta el flujograma donde se muestra la secuencia logica de las actividades que describen el procedimiento y las dependencias involucradas.
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Generar e imprimir durante los diez (10) primeros dias calendario del mes, los listados de auxiliares de las

retenciones practicadas en el mes anterior con sus soportes.
Técnico Administrativo Céd. 3124 Grado 17
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Contabilidad:
Revisar y analizar que las retenciones practicadas en el periodo estén correctas, de lo contrario, corregir lo que

sea necesario y entregar al profesional especializado - contador(a).
Técnico Administrativo Cod. 3124 Grado 17
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Contabilidad:
Revisar y analizar que las retenciones practicadas en el periodo estén correctas, de lo contrario, se le devuelve

al técnico administrativo de contabilidad, para que lo corrija.
Profesional Especializado. Cod. 2028 Grado 16 - Contador(a)
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Contabilidad:
Diligenciar las declaraciones tributarias en borrador, poner visto bueno con fecha y entregar con los soportes al
Revisor Fiscal para su revision.
Profesional Especializado. Céd. 2028 Grado 16 - Contador(a)

Revisar, dar el visto bueno, colocar fecha y entregar al
profesional especializado-contador. Cuando deben
hacerse correcciones, se le devuelve al profesional

especializado-contador para que las realice.
Revisor(a) Fiscal

s Contabilidad:
Registrar la informacion en los formatos originales de las declaraciones tributarias, enviar por el medio que se
establezca para cada una (Ver generalidades numeral 4) y entregar al profesional especializado-tesorero(a)

especificando fecha de vencimiento, para efectuar el pago correspondiente.
Profesional Especializado. Cod. 2028 Grado 16 - Contador(a)
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Continuar con el procedimiento de egresos (PR-16F-15).
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