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A continua9ion se.oescriben las actividades en orden secuencial de forma simbolicay en texto, presentando #is depenoencias involucra"
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5.2 Procedimiento Elaboracion de resoluciones
5.3 Procedimiento Notificaci6n y Cornunicacion de Actos Administrativos
5.4 Formato Acta de Remate
5.5 Formato Auto
6.. COrit&nido:

PR-16A-02
PR-12-01
PR-16A-21
FO-12-04

......FO~12-05
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Preparacion y d~~paGhode cornunicaciones oficiales
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4.1 EI cobrci persuasivo es la etap~ d~ntro del recaudo de ~rt~ra. ~e la Corporacion, c(Jyo. ()~jeto es lograr qU$ ~I ~ell~or cumpla de mao&r{vc;>luntaria con las
obligaci6nEl~adeudadas, evitando asilas fll1plicaciones y los co~tos de un cobro coactivo y (;Ie ssta manera, obtener la recuperacion total e inmEldiata>dela cartera.

4.2 EI cobro coactive es la etapa dentro del recaudo de cartera de la Ccrporacion, que consiste en la facultad d~egada a la Secretaria General en cabeza del
Tesorero General para cobrar directamente las deudas a favor de la Corporacion Autonorna Regionatae Risaralda, utilizando para eUo los medios coercitivos
establecidos, para todos los efectos en la normatividad vigente. Este cobro se realiza cuando exists una obliqacion vencida a favor de la Entidad.
4.3 Los documentos qL!~constituyen titulos ejecllti\i()s para realizar el proceso de jurisdiccion coactivason:
,i;3.1 Resolucion ej~&to~i~da •••••••. . .

P61izasde sequros en los contratos
Obligaciones que provengan del deudor

4.4 La Entidad puede decr~tat la irnposicion de niedi~~scautelares de embi@o-Y secuestro, en cuatquiei{momento del proceso. L¥materializaci6n de dichas
medidas, se efectuara confe>rmeal ordenamiento jurigt<;oaplicable y los procedimientos internos. >'. » ..' / -.
4.5 EI)5ervidor Publico de la SElcl'etaria General, que r~alli~lla notificaci6n Y cornul'licaci6n de actos 'adminiStrativos en la enticlad, remite copia de los actos
admir'listrativos y su constancia 4e ejecutbria relaciona(ioSpon procesos sancionatoripsycasos especificos'al sEll"lidor publico coli flJl1cic;>nesde cobro coactiVo'
para q()mpletar el expediente del (;()bro administrativo. -; ,>'< . -: '//. '. < >, .: '. •. ,>'
4.6 EfServid6rpublico'de la OflcinaA~esora Juridica, comunica at servidor publico conful1diones de cobro c<>acti\i()euando un juez ortlene)a suspension de un
cobro administrativo coactivo. ...••.•••••••••••,. .•••. ..•••••••••.....-: ,>"., ..••.•. . >;>': ..: '.. .:.••
4.7 La numer~don.de los autos d~ tra.mM para el procedimiento del cobro persuasivo'y>cO?Ctivo, se realizara el1 elJQrl11atoFO-12-05 inclUYel'l<lPlasletras CA al
inkio del consecutlVo. . . '.' ..'
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4.8. EI Comite deNormalizacion de Car!E'mi(de manera tnrnestratrevtsara la cartera deterioradacon: la finalidad de efectuar en Ios terminos de'lsy et sal'ieamiento
de cartera a traves de la declaratoria de prescrip.c.i6n,remisibilidad,'entre De igual rnanera, cada.mes, se conciliara la cartera.deteriorada con Gontilpi'idad .

..... . . ,' .'.',' ""._. . , . . ' , , .

Er;;te procedimiento aplica Pilfa !ddas las obligaciones 9~Ids usuaries que consten er'l titulos ejecutivos eXigjl;)l~~a favor de la Corporaci~ri: salvo para la obtenci6n
delpago de los recursos de capitaje<m ocasion del incumplimiento del deber que ill1poneel articulo 44 de la Ley 99 de 1993 y el DecretoJ~39 de 1994 a los entes
terrii&iales Em materia de trai1~fer~nciadel porcentaje 0 ~()b~tasa ambiental a Tavor Corporacion. . . . .

4. Generalidades:' ,

..... . .

usuarios que fbnst~[l ~n titulos ejecutiVps actyalmente exigibles·<i>favorge la
1. Objeto:» < .. ...•.
[)eterminar los p~ios a .s~guir para obtenE!f>el pago de las obligadolles
Corporacion Autonomlil Regional deRisaralda-CARDER.
2. Responsable:
Secretaria General
3. ..Alcance:

Pilgina:
Versi6n:

...... ',' .,_. ', .....

COBRO 'ADMINISTRA TIVO PERSUASive Y COACTI,VO

C6digo:





•• -.•••• ~.-.->-~ •• " ....' ••• '.'

Revisar YfEllTlitir para legalizaci6n al secretano GEmeral el Autotnterlocutorio
mediant~ el cual se da fin al proceso poi' pago total de la obligact<Jn:>Remitir

al Profesional Especializado para cornunicaral usuano Y archivarlas.
.. ... diligencias relacionadas. ... .

Tesorero. General



Prqyectar Auto InterlocutOriodando por terminado el proceso. solldllar la revision del Te~()reroGeneral y la firma del secraariQ General.
. ..... Comunicar y arcqivarta documentacicn relaclonadai: .. .. .

PrMesio:n;'J:l/liiversitario ..

FO-12-05

Proyeif.ir Resoluci6n ordenando el aV<3luode los bienes embargados'y secuestrados, solicitar la re\li~iOndel Tesorero General y la firma
del Secretario General. Enviar a Gesti6nDocumentai para connnuarcon la notificaci6n de la resolucion (ver procedimiento PR-16A-21
Notificacion y comunicacton de actos administrativos). Contra esta decision procede el recurso de reposicion, adernas de aclaracion,

complernentacion u objecion por error grave al dictamen. ,
Profesional Universitario

Proferir resoluci® CJrdenandola ejecucion y el relrl~te de los bienes que se f;l®uehtren embargados y
secuestrados. (n" procece recurso alguno). SOlicitarla revision del Tesorero GeneraLy la.firma del secretane
General. Enviar a Gesti6n Documental para continuar coil la nonncaclon de lifresbluci6n (ver procedimiento

PR~1:6A:21Notificacion y comunica(;iOr'lde actos adrnmistratrvos) .:•
. . . .. . ProfesionafUdiversitario .

C~llfirlT1ar ..

Recibir la decision de(Co~cioso Administrativo i:lortdere~(lcan la decision 0 lac6nfjrrpaii<
Profesionaf Universitario. . . . .

$ti$p~der el proceso de cobro m~i~nteauto revisado por el JelSoreroGeneral y firmado porel $ecretario General yno se
........ . decreta remate de blenes mientras este en cursq la demanda ante el ContencloseAdmtnlstraflvo.

'.' . . . Profesionaf (JniversitariO: . . . .

Proye&r rssolueion resolviendo recJr!S()rpaximo un (1) mes despuMd~ fecibirlo por parte del Usu~rl()y solicitar
revision del Tssorero General y firma de] Secretario General. Enviar aGestion Documental para continuar con la
notiticacion dela i$blucion (ver procedtmiento PR;t6A-21 Notificacion Y cOI)lUr'liCi:u:;ionde actosadminlsiraU'Iosj:

. .. . . . . 'Profesionaf Universitario .. . . .. . . . . . .

PR-16F-20C6digo:PROCESO GESTION FINANCIERA

I,,·


