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1. Objeto:
Gestionar la solicitud y recepcién de los dineros aportados por la Nacién a la Corporacién Auténoma Regional de Risaralda - CARDER.

2. Responsable:
Secretaria General - Tesoreria y Presupuesto

3. Alcance:

Este procedimiento aplica para gestionar los ingresos que recibe la Corporacién por aportes de recursos de la Nacidn, desde el momento que se solicitan hasta que sej
reciben. '

4, Generalidades:
4.1 El profesional especializado con funciones de presupuesto al finalizar cada afo elabora una programacion del presupuesto requerido para el afio que inicia.

4.2 El profesional especializado-tesorero, basado en la programacioén de ingresos con recursos de la Nacién, debe hacer las gestiones necesarias para que estos|
ingresen oportunamente a la Corporacién. De igual forma, debe velar porque se ejecuten inmediatamente.
5. Anexos:

5.1 Procedimiento Central de Cuentas PR-16F-07

5.2 Formato Programa Anual de Caja-PAC FO-16F-12

6. Contenido
A continuacién se describen las actividades en orden secuencial de forma simbélica y en texto, asi como las dependencias involucradas.
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SECRETARIA GENERAL
Tesoreria:

Elaborar en cada vigencia la propuesta del Programa Anual de Caja (PAC) mensualizado, con recursos de la Naciéon para gastos generales, de personal y/o rezago.

Gestionar la aprobacion del Director General.
Profesional Especializado Tesorero(a)

! [_Fo-ter-1i2_]

Tesoreria:
Recibir del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico en el mes de diciembre, el formato para la solicitud de distribucién de PAC y remitirla la propuesta del PAC, aprobada por el Director General, a

través del mismo medio .

2
Tesoreria:
Consuiltar en el aplicativo SIIF Nacién en el mes de enero, la aprobacién del PAC mensualizado de la vigencia correspondiente , por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Con base en

los valores aprobados, adelantar los trdmites requeridos en el aplicativo SIIF Nacion
Profesional Especializado Tesorero(a)
v

Presupuesto:
Recibir los documentos soporte objeto de gasto que van a ser afectados con recursos de la Nacién y expedir el registro presup uestal en el aplicativo SIIF Nacién, donde se establece el monto del
gasto, el beneficiario y la fecha de pago. Entregar la informacion a Contabilidad.
Profesional Especializado de Secretarfa General

v

Contabilidad:
Desarrollar el procedimiento Central de cuentas (PR-16F-07) y gestionar la informacion contable en la plataforma SIIF. Entregar los soportes del
pago a la Profesional Especializado- Tesorero.
Profesional Especializado- Contador

¥

Tesoreria;
Revisar los documentos, ingresar al SHF Nacion, traer la obligacién por interfase y registrar lo correspondiente al pago: fecha, nombre del banco, nimero de cuenta, tipo de gasto e informacion

soporte del pago.
Profesional Especializado Tesorero(a)
L ]
JTesorerfa:
Ingresar via internet o banca virtual a la cuenta bancaria correspondiente, para verificar si se hizo efectiva la consignacion por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, imprimir la

verificacion y entregarlo con la chequera al técnico administrativo con funciones de tesoreria.
Profesional Especializado Tesorero(a)
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Tesoreria:
Registrar en el sistema el ingreso de los recursos, imprimir y enviarlo con los respectivos soportes al profesional especializado-tesorero.
Técnico Administrativo asignado
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Tesoreria:
Trasladar los fondos ya ejecutados presupuestalmente a la cuenta bancaria de recursos administrados y utilizar la informacién para elaborar el boletin diario de caja y bancos.
Profesional Especializado Tesorero(a)
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