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1. Objetivo:

Gestionar y recibir las rentas de la Corporacién Auténoma Regional de Risaralda - CARDER otorgadas porla ley y por Tos servicios producto de su actividad misional.

2. Responsable: . _

|Secretaria General - Tesorerla ' . ,
3. Alcance: ‘ . -

Este procedimiento apllca para todos los ingresos gue recibe la Corporaczén por.sobretasa predial, recursos del seclor electrico, tasas retributivas, tasas por use y los demas|

servicios resultado de |a actividad misional. )

= L

4 Generalidades:
4.1 Los servicios de la aclividad misional de la Corporacion, gue generan ingresos son:
* Iniciacion de un tramite ambiental.

* Resolucién que autoriza realizar actividades misioniales. o

* Publicacion de contratos, autos de inicio y rescluciones

4.2 Los ingresos por gestion de recursos administrados otorgados por la ley son:

* Cobro de tasas retributivas y tasas por uso

* Sobretasa predial

* Rectrsos del sector electrico

4.3 lLas rentas que perctbe la Entidad, se pueden recibir a través de dos (2) medios:.en la tesoreria de la Corporacion o en las cuentas bancarias gue se tienen asighaclas para
ello,

4.4 1.0s ingresos por concepto de sobretasa se clasificaran como sobretasa ambiental y como porcentaje ambiental del impuesto predial.

4.5 Mensualmente se realiza una conciliacion entre contabilidad y tesoreria para verificar el estado del cobro de sobretasa predial y recursos del sector eléctrico.

4.6 El profesional especializado con funciones de tesorero solicita a los municipios para el cietre de cada vigencia, la ejecucion de los mgresos totatizada con el fin de verificar las
cifras certificadas contra ejecucion.

4.7 El profesional especializado con funciones de tesorero, con base en el presupuesto de recursos propios aprobado por el consejo directivo, proyecta en ef mes de diciambre ef|
aclo administrativo por medio del cual se establece el programa anual mensualizado de caja PAC, de ingresos y gastos de funcionamiento, servicio de la deuda e inversion con
recursos propios para la vigencia fiscal del afio siguiente.

De igual manera en el mes de enero proyecta la resolucion por medio de 1a cual se constituyen fas reservas ‘presupuestales, las cuentas por pagar al cierre, de [a vigencia fiscal
inmediatamente anterior, con recursos propios.

4.8 El profesional especializado con funciones de tesorero remite en el.primer trzmestre de. cada vngenma a cada municipio, un cronograma con fa fecha hmﬁe para la
transferencia de la sobefa8y del impuesto predial unificado.

'

5. Anexos: ¢
5.1 Relacion amalias para cobro de sobretasa predlal y ;ecursos sector eléctrico FO-16F-07
5.2 Visita dejfontiol vi seguijniento sobretasa predial FO-16F-11 ’ Q“\
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6. Contenido C
6.1 Ingresos generados por sobretasa predial y recursos det sector sléctrico

SECRETARIA GENERAL

( Inicio )

Tesoreria:
Solicitar telefonicamente o por escrite a cada administracion municipal y a ta empresa generadora de energia la certificacion del valor a transferlr recibir a traves

del fax, corree electronico o fisico y entregarla al técnico administrativo con funciones de contabilidad.
Profesional Espedializado - Tesorerofa)

k4

' Tesoreria:
Hacer causacion en el sistema coniable de los valores relacnonados en las certificaciones de porcentaje amblenta[ sobretasa ambiental por facturacion y recaudo,
segln fo establecido en la Resolucitn 593 del 1 de diciembre de 2018 expedida por la Contaduria General de la Nacion, valores a transferir y recursos del sector
eléctrico, -
Téenico Administralivo asignado

A - v
. o Sio Se efectué el pago? ‘ °

Tesoreria: : .
Recibir la copia de la consignacion o del traslado a través del fax o del correo ceriificade o recibir el \

cheque fisico en tesoreria,
Técnico Adrinistralivo asignado

¥
Tesoreria: -
Rewsar el soporte del pago y fegistrarla en el modulo de ingresos PCT, imprimir el registro y anexar el

respectivo soporte.
Téenivo Administrative asignado

¥
Tesoreria:

Entregar al profesional especializado-tesorero para la eiaboracton dei boletin diario de caja y bancos.
Técrivo Administralivo asignado

h 4

Tesoreria: -

sobretasa predial y recursos sector eléctrico.
Profesional Especializado - Tesorerofa}

Adelantar una gestion de cobro, mediante comunicacién oficial, correo electrdnico y telefonicamente para
comunicar al Municipio 0 af sector eléctrice su deuda y dejar regisiro en el formato relacion de lamadas cobro

Se efectud el pago? -
N .

@ I FO-16F-O7

Tescreria; .

iniciar el cobro persuaswo y coactivo y remitir copia def comuicado a contabifidad.
Profesional Especializado - Tasorero(a}

Elaborar comunicado interno y enviar con toda la documentacion & fa oﬂcma asesora de juridica para
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6.2 Ingresos generados por los demas recursos administrados : B
SECRETARIA GENERAL .
‘Inicio
En efectivo- Tesoreria A través da qué medio Consignacién bancaria
l ingresa el dinero?
Tesareria: Jesorerta;
Recibir ef dinero y registrar & pago en el sisterna, Serecibitel-soporte —S-Q"ﬂl-t%f—gtg-g%%%%ﬁpla de fa
Técnico Admfnlifratrvo asignaclo Profesional Especiafizade-Tesorero(a)
] Tesorerfa:

tmprimir en original y dos (2} copias el recibo de caja generado por ‘ . Tesorera:
¢ sistema y entregar las copias al usuario informandole gue debs Revisar |a consignacion,
entregar una a la dependencia donde solicitd el servicio y continuar Téonivo Administralivo asignado

con los tramites.
Técnico Administralive asignado

La consignacion estd completa
y con datos reales?

. ) Tesoreria:
Buscar informacion y comparar la consignacion con los datos dej
sistemia, con los dates de Ventanilla Verde, expedientes y archivo.

()

h A i Técnice Administrativo asignado
Tesoreria: .

Registrar el pago en el sistema, imprimir en original - L .

y una {1) copia el recibo de ingreso par - . ! Se obtuvo informacién completa y
consignacion y entregar la copla a la dependencia con datos reales?

responsable para continuar los tramites.

Técnico Administrativo asignato
) Tesoreria;
Yesoreria:- Registrar la consignacion en el madufo de ingresos del apticativo
Hacer argueoc de caja al finalizar el dia y entregar ai profesicnal correspondiente, como una partida conciliatoria,
especializado - tesorero: el dinero, los originales de los recibos de Técnico Administrativo asignado y Profesional Espacializado-Tesorers(a)
caja, los originales de fos recibos de consignacion, los comprobantes [
de egresc y Ios soportes de los movimientos.
Técrico Administealivo asignade Fin
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6.3 Seguimiento a la sobretasa Predial
SECRETARIA GENERAL ASESORIA JURIDICA
( Inicio )
Tesoreria:
Agendar una (1) visita por semeste alas Secretarias de Hacienda de cada Municipio y durante las visitas revisar la informacién de ta
vigencia anterior (Ejecucion Presupuestal, Rubro Impuesto Predial, Liguidacion Impueste Predial, Aleatorio de facturacion, Alealorio de
recibos de caja, reporles pericdicos enviados a CARDER, transferencias hechas & CARDER, avaluos del Municipic).
Servidor ,uubhco asignade
[_Fo-t6E1
Lo gue se transfiié fue el total de-
lo reporado a CARDER? \
Tescreria: . . " _Tesor_erla:
Archwar la informacion de) seguimiento Determinar si la diferencia es a favor o en contra
Fersonal asignado . ' ) Personal asignado
i Tesoreria;
’ Informar al Municipio mediante Comunicacion Dficial, de la dlferencla
" encontrada frente a lo transferido a CARDER
Parsonal asignado
-
La diferencia de fransferencia
arvoja saldo superior? No
! fl
v
Fesoreria; Tesoreria;
* Generar cuenta por pagar sobre los saldos a favor Realizar &l cobro y liquidacion de intereses al Municipio y
identificados remitir copia a Contabilidad para causar la cuenta
Persenal asignado Parsonal asignade
Ein.._) /J\
; |— Si El Municipio cancelo ta No
) abligacién? T
y Realizar el cobro de
acuerdo a lo establecido
Archivar la mfc}r-;sa%rgg%al seguimiento &n el procedimionio PR-
Personal asignado 1 2-03_ Cob_ro
. ; Administralivo
Persuasivo y Coaclivo
Fin . Personal asignade

_Fin




