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[4.3 Elinforme que genera y envia mensualmente el interventor de un contrato gon cargo a convenios ejecutados con Organismos Internacionales, debe contener unaj

5. Anexos
5.1 Formato Informacion de Convenios de Cooperacion y Asistencia Técnica con Organismos Internacionales. . FO-16F-09
'18.2 Formato Informacion de los contratos celebrados con recursos Internacionales _ FO-16F-10

1. Objeto: v
Preparar y enviar a la DIAN (Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales) la informacion correspondiente a los convenios de cooperacion y asistencia técnicaj
celebrados entre la Corporacién Auténoma Regional - CARDER y Organismos Internacionales, para el apoyo y ejecucion de los programas y proyectos.

2. Responsable: '

Secretaria General - Contabilidad

3. Alcance:

3.1 Todas las dependencnas de la CARDER.

4. Generalidades: . o
4.1 La Corporacion debe generar y enviar mensuaimente a la DIAN a mas tardar el Gltimo.dia habil del mes siguiente al periodo objeto del reporte, una relacién de los]
coniratos vigentes con cargo a los Convenios de Cooperacion y Asistencia Técnica con Organismos Internacionales.

4.2 £l informe que genera y envia mensuaimente la Oficina Asesora de Juridica debe contener una informacion especifica para cada convenio, la cuai se encuentra;
en el formato FO-16F-09 (Informacion de Convenios de Cooperacion y Asistencia Técnica con Organismos Internacionales)

informacién especifica, la cual se encuentra en el formato FO-16F-10. (Informacion de los contratos celebrados con recursos Internacionales).

4.4 Para el informe que se prepara y envia a la DIAN, se debe utilizar ia firma digital y ésta actividad es responsabilidad del profesional especializado(a) contador(a),
€n caso de no encontrarse éste sera resporsable el profesional especializado (a) tesorero (a) 6 en su defecto el técnico administrativo 3124 grade 16 con funciones}

de {esorefia.

6. Marco Legal:
6.1 Disposiciones legales que rigen la contaduria pablica.

6.2 Formato 1159 de ta DIAN, version vigente. /—\

Elaberado por:

Aprobado por:

Ohdihe

Francisco Antonio Uribe Goémez. Sagin delegacion
Resolucion 917 del 22 de julio de 2008
Fecha: 29/10/2008

Giz'y Grupo Coorgfnador del Sistema




celebrados con Organismos Intemacionales y los contratos vigentes con
cargo a dichos convenios, al Profesional Especializado (a) Contador (a) y al
Profesional Especializado (a) Tesorero (a) para la elaboracion del informe
respectivo.
Secretaria Ejecutiva Céd. 4210 Grado 160 18

FO-16F-09 .
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7. Contenido .
OFICINA ASESORA DE JURIDICA SECRETARIA GENERAL CUALQUIER DEPENDENCIA E;!ﬁngo
Enviar copia del contrato con los documentos anexos al Subdirector (a) o Elaborar acta de inicio del contrato
Jefe de oficina y este lo remite al interventor asignado. realizado con cargo a recursos
Secretaria Ejecutiva Céd. 4210 Grado 16 0 18 Intemacionales y junto con el
responsable del proyecto elaborar el
— informe mensual de los contratos
vigentes con cargo a recursos
Internacionales, teniendo en cuenta fa .
b . informacion requerida segn formato | |5 primeros
Enviar por intranet el formato FO-16F-09 diligenciado, una vez FO-16F-10 dias
perfeccionados con corte al tltimo dia del mes, la relacion de los convenios Servidor Publico - Interventor habiles de
cada mes

FO-16F-10

A 4

Enviar por intranet el formato
diligenciado con la informacién mensual
generada, al Profesional
Especializado(a) Contador (a) y al
Profesional Especializado (a)-
Tesorero(a).

I __FO-16F-10

1

Realizar apertura de las correspondientes
cuentas y enviar por intranet para informar al
Profesional Especializado(a)- Contador (a)
Profesional Especializado(a) - Tesorero(a)
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c TIEMPO
SECRETARIA GENERAL ESTIMADO

, 0

Consultar, verificar,generar e imprimir del sistema el auxiliar mensual de bancos y la relacion de las ordenes de pago realizadas con cargo a cada
- convenio con Organismos Internacionales.
Profesional Especializado(a) - Contador(a)

v

Revisar, consolidar y analizar la informacién recibida y en caso de inconsistencias, devolver a quien corresponda para que realicen los ajustes.
Profesional Especializado(a) - Contador(a)

Elaborar el informe mensual teniendo en cuenta el formato determinado por la DIAN (Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales), validar y
_generar el archivo plano (XML).
Profesional Especializado(a) - Contador(a)

!

v

Accesar a la pagina de la DIAN e ingresar el archivo, firmarlo electronicamente, diligenciar y registrar la solicitud de envio, firmarlo de nuevo y
enviarlo por intemet.
Profesional Especializado(a) - Contador(a)

!

Imprimir la informacién generada, con el acuse de recibo y archivaria.
Profesional Especializado(a) - Contador(a)

Tiempo variable
dependiendo del
niimero de
contratos y debe
ser antes de
finalizar el mes




~

.

v

FAriLi4
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Version: 1
INFORMACION DE LOS CONTRATOS CELEBRADOS DE CADA UNO DE LOS CONVENIOS vigms Tde1

MES REPORTADO:
vator | Fecha Clase de INFORMACION SEGUN RUT (Registro Unico Tributario) Observaciones (tener on
Nimero de No de total del{ Inicial Fecha (ver nota i 8
convenio | Sontrato contrato| del final del al final | Nimero de inicriaciones det
suscrito " | contrato Idantifieapid ; Cédigo Cédigo re
identificacion . . . Primer Otros . . . . ]
@ |contrato fo:nealto) del contratista| OV | Primer Apellido | Segundo Apellido | oo | Nombres | RaZonSocial | Direccién | tomento | Municipio contrato)

NOTA:

El cédigo y las clases de contrato son:

7100 Contrato de obra y/o suministro
7200 Contrato de consultoria

7300 Contrato de prestacion de servicio
7400 Contrato de concesién

7500 Oftros contratos




PROCESO DE GESTION FINANCIERA Cddigo:  FO-16F-09
< . . Version: 1
INFORMACION DE CONVENIOS DE COOPERACION CON ORGANISMOS INTERNACIONALES Py Tdo1
jPagina: e
MES REPORTADO:
INFORMACION DEL ORGANISMO INTERNACIONAL CON EL . .
QUE SE REALIZO EL CONVENIO RELACION DE LOS CONTRATOS CELEBRADOS
. . . . . Fecha Duracion
Numero Identlﬁcac;l_é ndel Nombre o raz?n soclal] ot No de Valor del |suscripcion del Clase de| _ . . Segundo Persona Juridica -
de convenio en del Organismo Pais | contrato ontrato ($) |del contrato| contrato | contrato Primer Apellido Apellido Nombres Razén Social
convenio ejecucion internacional suscrito ¢ (
>
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